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1 
 Загальні положення
1.1 Сфера використання документа
Даний документ описує порядок використання програмного комплексу для головних розпорядників коштів державного бюджету у ході бюджетного процесу.
1.2 Мета та призначення документа

Метою даного документа є опис процедур, які необхідно виконати користувачу автоматизованої інформаційної системи для головних розпорядників коштів щодо забезпечення бюджетного процесу в частинах, за які відповідають розпорядники коштів.
1.3 Найменування програмного комплексу
Повне найменування: Програмний комплекс для головних розпорядників коштів державного бюджету.

Скорочене найменування: АІС ГРК
1.4 Призначення АІС ГРК
АІС ГРК призначений для формування головними розпорядниками коштів державного бюджету та підпорядкованими йому розпорядниками пропозицій до програмної класифікації та прогнозних обсягів видатків, бюджетних запитів, паспортів бюджетних програм та інформації щодо їх виконання,  обміну даними між розпорядниками та з Міністерством фінансів України (АІС “Держбюджет” центрального рівня).

АІС ГРК повинен забезпечити ведення всіх функцій ГРК та розпорядників другого рівня у єдиному програмному інтерфейсі користувача, забезпечити інформаційний обмін між ГРК та Міністерством фінансів.

АІС ГРК повинен надавати можливість користувачам:

1) вводити, редагувати та видаляти данні;

2) завантажувати та вивантажувати інформацію в файлах;
3) будувати звіти по визначеним формам.

1.5 Терміни, визначення та скорочення

У тексті документа використовуються наступні україномовні скорочення:
ГРК – головний розпорядник коштів державного бюджету.
ДРК– другорядний розпорядник коштів державного бюджету.

ПК ГРК – Програмний комплекс для головних розпорядників коштів.

АІС – автоматизована інформаційна система.

ІАС – інформаційно-аналітична система.

МФУ – Міністерство фінансів України.

СППР – система підтримки прийняття рішень.

СКБД – система керування базою даних.

БД – база даних.
ПК – персональний комп’ютер.

2 Вимоги до забезпечення

2.1 Вимоги до технічного забезпечення

Вимоги є мінімальними вимогами до конфігурації технічних засобів, на яких експлуатується АІС ГРК

2.1.1 Вимоги до технічного забезпечення 

Технічне забезпечення АІС ГРК повинно складатись із наступних компонентів:

персональний комп’ютер (ПК) підключений до локальної мережі Замовника з характеристиками не нижче: 
1) Процесор 2 ядра 2Ghz;

2) 4 МБ ОЗП;

3) вільне місце на жорсткому диску не менше 50ГБ.
2.1.2 Вимоги до технічного забезпечення серверів баз даних

Рекомендованим варіантом є використання серверного кластеру та швидкісного дискового масиву EMC Storage.

2.2 Вимоги до програмного забезпечення

2.2.1 Вимоги до програмного забезпечення серверу БД
На сервері повинно бути встановлене наступне програмне забезпечення:

1. Операційна система Microsoft Windows 10
2.2.2 Вимоги до програмного забезпечення клієнта
На комп’ютери клієнта повинно бути встановлене наступне програмне забезпечення:

1. Операційна система Microsoft Windows 10
3 Опис програми
3.1 Структура АІС ГРК 
Структура АІС ГРК складається із зазначених підсистем (із формами для введення даних та документами) та відображається на екрані у вигляді дерева:

· Управління версіями бюджету;

· Список бюджетів системи;

· Права користувачів;

· Користувачі;
· Проект Держбюджету;

· Пропозиції до ПОВ та КПКВ;

· Складання бюджетних запитів;
· Звіти по бюджетним запитам;
· Розпис;

· Складання розпису;

· Звіти по розпису;

· Паспорти бюджетних програм;

· Паспорт бюджетних програм; 

· Інформація про виконання паспорту бюджетних програм; 

· Звіти по паспортам;

· Соціальні виплати; (неактуально)
· Соціальні виплати;

· Звіт по соціальним виплатам;

· Чисельність працівників; (неактуально)
· Чисельність працівників;

· Звіт по Чисельності працівників;

· Довідник програм та відношення до ЄТС;

· Звітні;

· Програмна класифікація;

· Класифікація фінансування;

· Економічна класифікація;

· Функціональна класифікація;

· Класифікація кредитування;

· Класифікація доходів;

· Скорочена економічна класифікація;

· Класифікація показників соціальних виплат;

· Звіти;

· Звіти по розпису;

· Звіти по бюджетним запитам;

· Звіти по небалансу бюджетних запитів;

· Звіти по Закону про Державний бюджет; 

· Звіти по класифікації;

· Звіти по паспортам;

· Звіти за пропозиціями; 

· Звіт по соціальним виплатам;

· Звіт по чисельності працівників;

· Звіт по інформації про бюджет;

· Обмін інформацією;

· Вивантаження;

· Завантажнння;

· Налаштування обміну.
3.2 Панель інструментів
При роботі з документами ПК ГРК використовується панель інструментів, яка розташована у верхній частині форми та має такий вигляд :
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Розглянемо призначення всіх кнопок на панелі інструментів.

· [image: image2.png]


 – кнопка «Поновити» призначена для  повторного завантаження даних  для документа із бази даних;

· [image: image3.png]


 – кнопка «Зберегти» призначена для збереження внесених у документ змін у базі даних;

· [image: image4.png]


 – кнопка «Відмінити» призначена для скасування всіх внесених після останнього зберігання змін;
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 – кнопка «Перший запис» призначена для переходу на перший запис у документі;
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 –  кнопка «Попередній запис» призначена для переходу на попередній  запис у документі;
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 –  кнопка «Наступний  запис» призначена для переходу на наступний  запис у документі;
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 – кнопка «Останній запис» призначена для переходу на останній запис у документі;
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 – кнопка «Вставити» призначена для додавання нового запису  у документ;
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 – кнопка «Знищити» призначена для знищення обраного запису або групи записів ( групу записів можна обрати, натискаючи одночасно стрілку, яка вказує на необхідний запис  і кнопку Ctrl)  у документі.
Для введення інформації за визначеним пунктом у форму необхідно вибрати опцію меню «Піддокументи» (клік лівою кнопкою «миши»), у нізподаючому списку встанови курсор на потрібний пункт та нажати ліву кнопку «миши», також під документи можна відкрити встановивши курсор на необхідну строку та натиснути праву кнопку миші (Рисунок 3.2.1).
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Рисунок 3.2.1 - Піддокументи
3.3 Ролі користувачів

Користувачі (за замовчуванням створено користувач USER) - мають право на роботу зі всіма модулями системи, що управляються бюджетним процесом, в режимі редагування даних, обирати звітні та переглядати звіти. Крім того мають обмежений доступ до АРМу «Список бюджетів системи», в якому обирають бюджет з яким працюють. Доступ до інших системних АРМів (як то «Обмін інформацією», «Права користувачів» – закрито). 

Адміністратори (за замовчуванням створено користувач ADMIN) – має право переглядати інформацію у всіх  модулях системи, що управляються бюджетним процесом, працювати із документами підсистем «Обмін інформацією», та «Управління версіями бюджету».
Супервізор (за замовчуванням створено користувач Supervisor) – має поєднані права користувачів та адмістраторів, має необмежений доступ.
3.4 Опис технологічного процесу роботи розпорядників коштів державного бюджету
Робота ГРК (ДРК) із складання проекту державного бюджету розпочинається у Системі зі створення варіанту бюджету на проектний рік (п. 4.2.1).

ГРК формує та затверджує пропозиції до ПОВ та КПКВ (п. 4.3.1) та надсилає їх до Мінфіну (ГРК).

Для формування бюджетних запитів Мінфін направляє ГРК проектні довідники та граничні обсяги видатків (ГОВ), які завантажуються до Системи (п. 4.9.3). Аналогічні дії здійснюються на рівні ДРК.

Після чого ДРК формує та затверджує бюджетні запити та надсилає їх до ГРК (п. 4.3.2). ГРК формує бюджетний запит за власними програмами та узагальнює отриману інформацію від ДРК, затверджує бюджетний запит  в цілому та надсилає його до Мінфіну.

Мінфін після прийняття закону «Про державний бюджет» надсилає до ГРК (ДРК) помісячні граничні обсяги видатків (лімітні довідки), відповідні довідники та дані закону «Про державний бюджет».

На підставі отриманої інформації ГРК та ДРК формують розпис державного бюджету (п. 4.4). ДРК надсилає затверджений розпис до ГРК. ГРК здійснює узагальнення даних від ДРК. Затверджений розпис направляється ГРК до Мінфіну.

Мінфін здійснює завантаження даних розпису державного бюджету до АІС «Держбюджет».

4 Виконання програми

4.1 Як розпочати роботу з програмою
Перший запуск клієнта має виконувати користувач з правами адміністратора, по замовчуванню це користувач ADMIN. При першому запуску користувач має обрати чи створювати новий бюджет вручну чи перенести дані із старої бази даних АІС «Держбюджет». Для цього йому буде видано повідомлення: «В системі немає жодного бюджету. Натисніть 'Так' для створення нового чи натисніть 'Ні' та виконайте перенесення даних зі старої бази даних за допомогою зовнішнього модулю.».  Якщо користувач натиснув «Так» відкривається документ «Додавання бюджету» (див. п. 4.2.1.1), де користувач створює новий бюджет. Якщо «Ні» - запускається модуль пееренесеняя даних із бази. Після відпрацювання модулю необхідно перезапустити клієнт.

Далі користувач з правами адміністратора повинен створити необхідну кількість користувачів в АРМі «Користувачі» (див. п. 4.2.3), роздати логіни і паролі відповідним особам, потім в АРМі «Права користувачів» (див. п. 4.2.2) встановити доступ користувачів до створених бюджетів. Після цього в систему можуть входити інші користувачі. Якщо адміністратором не вказано бюджет для користувача, то при першому вході в систему користувачу надається можливість обрати бюджет з яким він буде працювати. Вибір здійснюється в документі «Список бюджетів системи» (див. п.4.2.1), що автоматично відкривається, коли для користувача не визначено поточний бюджет, з яким він буде працювати.
4.2 Підсистема «Управління версіями бюджету»
Підсистема «Управління версіями бюджету» надає можливість для:

· відображення переліку існуючих у Системі варіантів бюджетів;

· створення  нового варіанту бюджету;

· видалення існуючого варіанту бюджету;

· додавання бюджету;
· переходу на наступний рік.

4.2.1 Робота з формою  «Список бюджетів системи»

Документ «Список бюджетів системи» (Рисунок 4.2.1) призначений для відображення, створення та видалення варіантів бюджетів. 
Під «Бюджетом» в даному разі мається на увазі комплекс даних, що включає в себе введені дані по «Пропозиціям до СП до ПОВ», «Бюджетним запитам», «Розпису асигнувань», «Паспортів бюджетних програм», «Інформації про виконання паспортів», або частину з них, що належать одному головному розпоряднику коштів та будуються по класифікації одного року. Для всіх бюджетів зі спільним роком використовуються спільні довідники.
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Рисунок 4.2.1 - Список бюджетів системи

Форма складається із списку бюджетів, до яких має доступ користувач, та панелі з кнопками внизу. 
Список бюджетів складається з таких колонок:

“КВК” - код відомчої класифікації що відповідає головному розпоряднику коштів;

“Рівень” – рівень бюджету;

“Назва відомства” – назва відомства що відповідає головному розпоряднику коштів;

“Опис бюджету” – розгорнута назва бюджету;

“Дата створення”  - дата, на яку було створено бюджет;

“Рік” – рік на який будується бюджет;

“Поточний” – ознака бюджету з яким працює користувач в даний момент.

Форма має піддокументи:

“Програмна класифікація” – перелік програм бюджету;

“Операції з бюджетом” – перенос напрямів використання бюджетних коштів та результативних показників з паспортів програм минулого року.
Їх можна вибрати через опцію меню «Піддокументи» (клік лівою кнопкою «миши»), у нізподаючому списку встанови курсор на потрібний пункт та нажати ліву кнопку «миши», також піддокументи можна відкрити встановивши курсор на необхідну строку та натиснути праву кнопку миші (Рисунок 3.2.1):
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Рисунок 4.2.2 - Піддокументи

Піддокумент “Програмна класифікація” призначений для вибору програм з якими крористувач буде працювати в поточному бюджеті (детальний опис див. у п. 4.2.1.4)
Піддокумент “Операції з бюджетом” призначений для перенесення даних п.8 «Напрями використання бюджетних коштів» та п.10 «Результативні показники бюджетної програми» з паспортів бюджетних програм минулого року (у нашому прикладі - 2013 рік) до п. 6 «Видатки/надання кредитів за напрямами використання бюджетних коштів» та п.7 «Результативні показники бюджетної програми» до графи «2013рік (затверджено)» бюджетного  запиту на проектний рік (у нашому прикладі - 2014 рік) відповідно.

Перенесення зазначеної інформації здійснюється за такими правилами:

1. Якщо унікальний код записів у паспорті та бюджетному запиті співпадає тоді здійснюється оновлення даних запису.

2. Якщо унікальний код записів у паспорті та бюджетному запиті не співпадає тоді здійснюється додавання нового запису до відповідного пункту бюджетного запиту.  

3. При виконанні перенесення інформації  існуючі у бюджетному запиті записи не видаляються. Тому зайві записи потрібно видалити вручну.

4. Перенос даних до бюджетного запиту відбувається : у випадку коли бюджет «створено на основі» - з батьківського бюджету, у випадку коли бюджет було створено кнопкою «Додати бюджет» - з останнього бюджету, створеного на рік, з якого відбувається перенос.  
Для виконання перенесення інформації необхідно в «Управління версіями бюджетів\Список бюджетів системи» зробити поточним бюджет проектного року (у нашому прикладі - бюджет 2014 року) та встановити на ньому курсор. Потім у меню «Піддокументи» вибрати опцію «Операції з бюджетом»  (Рисунок 3.2.1).
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Рисунок 3.2.1. Вибір опції «Операції з бюджетом» 
Далі у вікні вибрати опцію «Перенос напрямів використання та результативних показників» (Рисунок 4.2.4) та натиснути кнопку «Виконати».
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Рисунок 4.2.4. Вибір опції «Перенос напрямів використання та результативних показників»

Після чого повинно з’явитися повідомлення системи «Операція виконана успішно».

Далі потрібно відкоригувати (видалити зайві дані) відповідні розділи бюджетного запиту.

В нижній частині документу розташовані кнопки що дозволяють виконувати наступні дії: 
- Додати бюджет;

- Перейти на наступний рік;

- Видалити бюджет;
- Перелік програм;

- Показати тимчасові;

- Зберегти та вийти.

Кнопка «Показати тимчасові» / «Сховати тимчасові» призначена для відображення тимчасових бюджетів.
Для зручності орієнтування у списку бюджетів парні роки розбарвлені блакитним кольором, непарні – жовтим, ДРК – блідий, ГРК – насищений.
Для кожного користувача перелік доступних для роботи бюджетів визначається по встановленим в документі «Права користувачів по бюджетам» правам доступу. 

Для того щоб змінити бюджет, з яким працює користувач, потрібно встановити галочку напроти відповідного бюджету, зберегти зміни (зберігаються автоматично при закритті документу) та перевідкрити всі документи, з яким планується проводити роботу.

4.2.1.1 Дія «Додати бюджет»

При натисненні кнопки «Додати бюджет» відкривається модальне вікно «Додавання бюджету» (Рисунок 4.2.55), яке призначено для створення нового варіанту бюджету.
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Рисунок 4.2.5 - Піддокумент «Додавання бюджету»
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Рисунок 4.2.6 - Створення на основі варіанту
Для створення нового варіанту бюджету необхідно:

· у полі «Створення на основі варіанту» вибрати з нізподаючого списку (Рисунок 4.2.66) варіант бюджету на основі якого буде створено новий, при цьому дані із бюджету-основи будуть скопійовані в новий варіант бюджету. Якщо зі списку вибрано значення «Створення нового варіанту» - буде створено пустий варіант  бюджету;
· у полі «Рік» вказати рік, на який створюватиметься бюджет;
· у полі «КВК» вказати код відомчої класифікації що відповідає головному розпоряднику коштів;
· у полі «Назва відомства» автоматично відображається назва відомства що відповідає обраному коду головного розпорядника коштів;

· у полі «Опис» уточнити назву варіанту бюджету;

· у полі «Рівень бюджету» вибрати один з варіантів ГРК/ДРК;
· у полі «Зробити активним» проставити відмітку, якщо потрібно зробити новий бюджет поточним;
· Опис кнопки «Завантажити довідники» див. п.4.9.3.

Далі після натиснення кнопки «Створити», якщо всі поля заповнено вірно виникне повідомлення: «Буде створено новий бюджет шляхом копіювання інформації бюджету … Продовжити?» у разі створення бюджету на основі іншого(Рисунок 4.2.) або «Буде створено новий бюджет … Продовжити?» (Рисунок 4.2.). 
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Рисунок 4.2.7 – Попередження при створенні на основі варіанту
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Рисунок 4.2.8 – Попередження при створенні нового варіанту
У разі натиснення у діалоговому вікні (Рисунок 4.2.) кнопки
· «Отмена», процес створення буде відмінено;
·  «Ок»,  з’явиться запит на визначення прав користувачів на створений варіант бюджету «Бажаєте щоб новий бюджет був доступний всім користувачам системи?» (Рисунок 4.2.).
[image: image20.png]BaacTe WOG HoBH GIOAKET By ACCTYTHA BCin KOPHCTYBataN CHCTeRH?




Рисунок 4.2.9 – Попередження доступу користувачів
У разі підтвердження,  зазначений варіант бюджету буде поточним  для всіх користувачів Системи, які працювали із попереднім варіантом визначеного бюджету.
Далі по завершенню операції створення видається одне із повідомлень: 
· «Бюджет створено вдало»;

· «Бюджет не було створено. Відсутня класифікація за обраний рік. Завантажте в систему довідники та повторіть операцію знову»; 
· «Виникла помилка зверніться до розробників»
Увага! В разі необхідності  введення даних по  окремим програмам існує кнопка «Перелік програм». Опис цієї кнопки див. п.4.2.1.4.

4.2.1.2 Дія «Перейти на наступний рік»

Для створення нового варіанту бюджету на наступний рік на основі вже існуючого варіанту бюджету необхідно встановити курсор на потрібному варіанті бюджету (див. Рисунок 4.2.1) та натиснути кнопку «Перейти на наступний рік», після чого з’явиться попередження (Рисунок 4.2.): 
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Рисунок 4.2.10 Попередження після натиску кнопку «Перейти на наступний рік»
Після підтвердження буде створено новий варіант бюджету на наступний рік, скопійовано класифікацію, якщо відстуня, та перенесено дані по Пропозиціям до ПОВ та КПКВ і Бюджетним запитам.

4.2.1.3 Дія «Видалити бюджет»

Для видалення інформації за визначеним варіантом бюджету необхідно встановити курсор на потрібному варіанті бюджету (див. Рисунок 4.2.1) та натиснути кнопку «Видалити бюджет». Після чого Системою буде видано повідомлення «Буде видалено всі дані по обраному бюджету.Продовжити?» (Рисунок 4.2.11): 
· У разі відповіді «Ок» буде видалено інформацію за обраним бюджетом  разом зі всіма даними.

· У разі відповіді «Отмена» - видалення здійснюватися не буде.
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Рисунок 4.2.11 – Запит на видалення бюджету
4.2.1.4 Дія «Налаштування переліку програм»

Для зручності роботи користувачів з обмеженою кількістю програм існує кнопка «Перелік програм». При натисканні на неї з’являється повідомлення (див. Рисунок 4.2.1112). Після натисканні «ОК» з’являеться вікно (Рисунок 4.2.1113), де  [image: image23.png]


 відмічаються ті програми, з якими буде працювати користувач. 
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Рисунок 4.2.12 – Запит на вибір програм
     [image: image25.png][ Nporpansia knacusicauia ST

Korelinep

=T 3501000 | Anapar Miricrepetea dinarcie Ukpairit
7 3501010 Kepiorwaureo Ta ynpassivn y cpepi giancis
¥ 3501020 | Crecpenn asronariaoearal ipopMaLiiia-
¥ 3501030 | Mpyranei Hakosi posposicn y cpepi poseum
¥ 3501040 | Miarorosx.a kapis 47 diMancosci cHcTerm ¢
¥ 3501050 | Miarorosx.a kapis A7 GiMancoedi cucerm ¢
¥ 3501080 | Miaswuten 3 keaicik i Kaapie GinaHcosoi ¢
[ 3501070 | Pyuionysana Myaer KouTosHoro iaekap
¥ 3501030 | TiaTpiika KYALTUpHG-030R08"M Ta Colian:
[ 3501100 | Hauxoee i Haukoso weromeine satesnesers:
¥ 3501110 Mirorosx.a Haykosus Kapis y o9epi Ginarcie
3501120 | Mpycanei Haykosi posposicn, Haukose sade:

Tazi>





Рисунок 4.2.13 – Вибір необхідних програм
Якщо до зміни переліку програм було затверджено документи бюджету, то при спробі зміни переліку програм виникне повідомлення (див. Рисунок 4.2.1114):
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Рисунок 4.2.2 – Повідомлення при спробі зміни переліку програм при затверджених документах

Якщо користувач працює з бюджетом ГРК, йому для вибору доступні всі програми. 
Коли ж користувач працює з бюджетом ДРК, він зможе обирати тільки програми одного рівня (підрозділу) (див. Рисунок 4.2.1115):
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Рисунок 4.2.1115 - Вибір необхідних програм у бюджеті ДРК
При спробі вибрати програму з другого рівня (підрозділу) виникне повідомлення (див. Рисунок 4.2.1116):
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Рисунок 4.2.3 – Повідомлення и бюджеті ДРК при спробі вибрати програму з другого рівня (підрозділу)
4.2.2 Документ «Права користувачів»
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Рисунок 4.2.4 - Права користувачів по бюджетам

Документ «Права користувачів по бюджетам» призначений для встановлення прав користувачів по бюджетам. Документ складається з двох частин: зліва – перелік бюджетів, справа – перелік користувачів, які мають право працювати з обраним бюджетом (див.Рисунок 4.2.4).

Працювати з даним документом має право лише користувач якій відображається у правій частині вікна (SUPERVISOR), якщо документ намагатиметься відкрити інший користувач виникне повідомлення «Для перегляду документу ”Права користувачів по бюджетам” у вас повинні бути права супервізора». 

Для того щоб встановити права на обраний варіант бюджету для якогось користувача потрібно в лівій частині документу за допомогою курсору обрати бюджет на який будуть встановлюватись права, а в правій частині за допомогою кнопки [image: image30.png]


 на панелі інструментів додати рядок, натиснувши на кнопку [image: image31.png]


 обрати з переліку потрібного користувача (Рисунок 4.2.5) та зберегти зміни за допомогою кнопки [image: image32.png]


.
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Рисунок 4.2.5 – Додавання користувача

Якщо потрібно вилучити права користувача на обраний бюджет, потрібно стати на рядок з відповідним користувачем та натиснути кнопку [image: image34.png]


 на панелі інструментів.

4.2.3 Документ «Користувачі»
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Рисунок 4.2.6 – Загальний вигляд документу «Користувачі»

Працювати з даним документом має право лише адміністратор.
Для того щоб додати нового користувача внизу форми зліва є кнопка «додати користувача» (див. Рисунок 4.2.6). Натиснувши на цю кнопку, з’явиться вікно (див. Рисунок 4.2.). Адміністратор вводить П.І.Б. нового користувача, логін та пароль (при додаванні користувача логін і пароль однакові). При наявності [image: image36.png]


 - змінити пароль при наступному вході, у користувача буде можливість самому змінити пароль при першому вході в систему. Далі треба натиснути кнопку «Створити» і новий користувач з’явиться у списку користувачів.  
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Рисунок 4.2.20 – Додавання користувача
4.2.4 Модуль очистки даних

Модуль доступний лише для адміністратора системи та призначений для моніторингу, видалення та перенесення інформації бюджету, що відсутня у програмній класифікації або не відповідає налаштуванню класифікації для бюджету системи.
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Рисунок 4.2.27 – Модуль очистки даних

На формі (Рисунок 4.2.28) в лівій верхній частині є можливість обирати з спадаючого списку програми для відображення: "Відсутні у класифікації", "Всі програми" або "Зайві програми".

При виборі всіх програм для відображення, в правій частині відображаються всі програми, по яким було внесено дані по обраному зліва модулю (бюджетні запити, паспорти, пропозиції до ПОВ і т.д.). При цьому "зайві програми" відображаються в списку жирним шрифтом.

Зайві програми - ті, які не відповідають списку програм для бюджету, що задаються в документі "Налаштування переліку програм" (п. 4.2.1.4).

Відсутні у класифікації - записи з ID взагалі відсутніми у програмній класифікації поточного року, відображаються червоним кольором.

Зверху на формі доступні кнопки:
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 - обрати всі;
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 - зняти виділення;

[image: image41.png]


 - видалити обрані;

[image: image42.png]


 - пересадити на іншу програму. 
Права частина модулю містить поля:

· поле вибору запису;

· ID програми;
· Код програми (якщо є в класифікації);

· Назва програми (якщо є);

· Кількість записів з даними.

Для того, щоб видалити програми, треба проставити  [image: image43.png]


 напроти зайвих програм, та натиснути [image: image44.png]


.
Для того, щоб пересадити програму на іншу, треба відмітити програму, поставивши [image: image45.png]


 напроти неї, та натиснути [image: image46.png]


, після чого відкривається перелік програм (Рисунок 4.2.22):
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Рисунок 4.2.22 – Перелік програм для перенесення даних

Треба обрати програму, в яку необхідно перенести дані та натиснути "Далі->", після чого з'явиться запит на підтвердження операції (Рисунок 4.2.23):
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Рисунок 4.2.23. Запит на підтвердження операції

В разі підтвердження відбудеться перенесення даних з одної програми на іншу.

4.2.5 Модуль перенесення даних між бюджетами

Модуль доступний лише для адміністратора системи та призначений для перенесення БЗ з одного бюджету до іншого (Рисунок 4.2.24).
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Рисунок 4.2.24 Форма перенесення бюджетних запитів між бюджетами
Зверху на формі доступні кнопки:
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 - додати, додає програму для перенесення;
[image: image51.png]


 - видалити, видаляє програму для перенесення;
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 - перенести, переносить обрані програми до поточного бюджету.
Порядок роботи з документом:

1. Бюджет в який потрібно перенести БЗ зробити поточним («Список бюджетів системи») 

2. Відкрити форму «Модуль перенесення даних між бюджетами»

3. В вікні параметрів (Рисунок 4.2.) вибрати бюджет з якого будуть переноситися БЗ

4. В полі «Код програми старий» вибрати код програми бюджету з якого переносяться дані, а в полі «Код програми новий» вибрати відповідний код програми в поточному бюджеті.

Для перенесення даних по першій формі БЗ потрібно вказати  розв’язку;
 програм XXX0000 і YYY0000, де XXX код ГРК бюджету з якого переносяться дані, а YYY код ГРК поточного бюджету. 

5. Натиснути кнопку [image: image53.png]


 - перенести.

Наприклад потрібно перенести програми 3601010 і 3603020  з бюджетом для ГРК з кодом 360 в  бюджет для ГРК з кодом 351 в програми 3511600 і 3511170 відповідно.

1. Створити або перейти в поточним бюджетом для ГРК з кодом 351;
2. Відкрити документ «Модуль перенесення даних між бюджетами» та вибрати бюджет для ГРК  з кодом 360;

3. Розв’язати програми наступним чином:

	Код програми старий
	Код програми новий

	3600000
	3510000

	3601010
	3511160

	3603020
	3511170


4. Натиснути кнопку [image: image54.png]


 - перенести.
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Рисунок 4.2.25. Вибір бюджету з якого будуть переноситься бюджетні запити

4.3 Проект Держбюджету 

4.3.1 Пропозиції до ПОВ та КПКВ 

Форма «Пропозиції до ПОВ» (див. Рисунок 4.3.1) призначена для формування пропозицій до прогнозних обсягів видатків (ПОВ) та програмної класифікації видатків:

· додавання – для формування пропозицій щодо доповнення програмної класифікації новими бюджетними програмами та визначення прогнозних обсягів видатків на плановий рік по цих кодах;
· зміни – для формування пропозицій щодо зміни бюджетних програм (найменування, заміни одного коду на інший) та змін у прогнозних обсягах видатків на плановий рік проти поточного року;

· об’єднання - для формування пропозицій щодо об’єднання декількох кодів програмної класифікації в одну та змін прогнозного обсягу видатків на плановий рік по кодах, які об’єднуються;

· розщеплення - для формування пропозицій щодо розщеплення одного коду програмної класифікації на декілька та змін прогнозного обсягу видатків на плановий рік по кодах, які пропонується розщепити.
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Рисунок 4.3.1 - Загальний вигляд форми „Пропозиції до ПОВ”. Вкладка "Додавання"
Форма «Пропозиції до ПОВ» складається з двох частин: загальної та детальної зі вкладками.

4.3.1.1 Загальна частина форми «Пропозиції до ПОВ»

Використовується для затвердження або розтвердження введеної інформації для поточного варіанту бюджету та має наступні поля:

«КВК» - код відомства за визначеною версією бюджету;
«Назва відомства» -  найменування;
«Затвердження» - ознака затвердження розрахунку;
«Дата затвердження» -  дата затвердження.

«Рік прогнозу» - прогнозний рік.

Для подальшої роботи необхідно у полі «Рік прогнозу» виділити потрібний рік, далі внести відповідну інформацію до детальної форми та у разі необхідності проставити ознаку затвердження.
Після проставлення ознаки затвердження усі записи із пропозиціями до ПОВ за всіма прогнозними роками стають недоступними для редагування.

Після заповнення всіх полів, необхідно натиснути кнопку [image: image57.png]


 для збереження введеної інформації;

Якщо при збереженні введеної інформації виникнуть будь-які конфлікти з даними, що були введені раніше, програма повідомить про це.

Крім того, на формі пропозицій розташована кнопка [image: image58.png]


. По натисненню на неї вся інформація, введена по пропозиціях, буде вилучена.

Звіт по Пропозиціям до ПОВ  можна переглянути натиснувши кнопку [image: image59.png]


 на формі, також звіт знаходиться в папці «Звіти/Пропозиції» (п.4.10.3).

4.3.1.2 Детальна частина форми «Пропозиції до ПОВ»

Детальна частина форми «Пропозиції до ПОВ» складається з чотирьох вкладок:

«Додавання» - призначена для виконання операції додавання (Рисунок 4.3.1).

Вкладка має наступні поля:

1) «КФКВ» - код функціональної класифікації, обирається з довідника функцій при натисканні «...»;
2) «КПКВ ДБ (пропозиції)» - в це поле необхідно вручну занести код КПКВ ДБ нової програми (у випадку, коли програма передається іншому відповідальному виконавцю), якщо програма вже використовується, з'явиться попередження;

3) «Найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - призначене для зміни тільки найменування програми;

4) Суми у поля вводяться вручну, останні дві колонки розраховуються автоматично.

В нижній частині форми вкладки «Додавання» є два поля для внесення інформації:

«Повне найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - текст в це поле ставиться автоматично при внесенні найменування в аналогічне поле.
«Обґрунтування» - в це поле вводиться вручну обґрунтування розпорядника щодо необхідності додавання нової програми.
«Зміни» - призначена для формування пропозицій щодо внесення змін до редакції  програми та пропозицій щодо прогнозних обсягів видатків загального фонду Державного бюджету (Рисунок 4.3.2).

Вкладка має наступні поля:

1) «КПКВ ДБ (затв)» - в це поле вводиться  програма шляхом вибору із списку, що з’явиться при натисканні  кнопки „...”, яку необхідно змінити. При цьому автоматично заповнюється поле КФКВ;

2) «Найменування згідно з 2011» заповнюється автоматично, при виборі «КПКВ ДБ (затв)»;
3) «КФКВ» - код функціональної класифікації, заповнюється автоматично при виборі «КПКВ ДБ (затв)»;
4) «КПКВ ДБ (пропозиції)» - це поле заповнюється автоматично, але його можна редагувати, при цьому система проводить перевірку, якщо нова програма вже  використовується, з'явиться повідомлення;

5) «Найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - призначене для зміни вручну найменування програми;

6) Суми у поля вводяться вручну, останні дві колонки розраховуються автоматично.
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Рисунок 4.3.2 - Загальний вигляд форми „Пропозиції до ПОВ”. Вкладка "Зміни"
В нижній частині форми вкладки «Зміни» є  поля для внесення інформації:

«Найменування згідно з 2011» - текст в це поле ставиться автоматично при внесенні найменування в аналогічне поле.

«Повне найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - текст в це поле ставиться автоматично при внесенні найменування в аналогічне поле.

«Обґрунтування» - в це поле вводиться вручну обґрунтування розпорядника щодо необхідності зміни програми.
«Об’єднання» - призначена для об'єднання декількох бюджетних програм в одну (Рисунок 4.3.3).

Вкладка має наступні поля:

1) «КФКВ» - код функціональної класифікації, обирається з довідника функцій при натисканні «...»;
2) «КПКВ ДБ (пропозиції)» - в це поле необхідно занести код КПКВ ДБ програми, обирається з переліку нових програм при натисканні «...» або вносяться вручну, якщо програма вже використовується, з'явиться попередження;

3) «Найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - призначене для зміни найменування програми;

4) «Обґрунтування» - в це поле вводиться вручну обґрунтування розпорядника щодо необхідності об'єднання програм.

В нижній частині форми вкладки «Об’єднання» є поля:

«КПКВ ДБ (затв)» - в це поле вводяться  програми шляхом вибору із списку, що з’явиться при натисканні  кнопки „...”, які необхідно об'єднати;

«Найменування згідно з 2011» заповнюється автоматично, при виборі «КПКВ ДБ (затв)».
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Рисунок 4.3.3 - Загальний вигляд форми „Пропозиції до ПОВ”. Вкладка "Об'єднання"
«Розщеплення» - призначена для розподілу однієї бюджетної програми на декілька (Рисунок 4.3.4).
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Рисунок 4.3.4 - Загальний вигляд форми „Пропозиції до ПОВ”. Вкладка "Розщеплення"
Вкладка має наступні поля:

1) «КФКВ» - код функціональної класифікації, обирається з довідника функцій при натисканні «...»;
2) «КПКВ ДБ (затв)» - в це поле вводиться  програма шляхом вибору із списку, що з’явиться при натисканні  кнопки „...”, яку необхідно розщепити;
3) «Найменування згідно з 2011» заповнюється автоматично, при виборі «КПКВ ДБ (затв)»;

4) «Обґрунтування» - в це поле вводиться вручну обґрунтування розпорядника щодо необхідності розщеплення програм.

Нижня частина форми вкладки «Розщеплення» має поля:

1) «КПКВ ДБ (пропозиції)» - в це поле необхідно занести коди КПКВ ДБ нових програм, на які треба розщепити програму;

2) «Найменування згідно з пропозиціями головного розпорядника» - призначене для зміни найменування програми.
4.3.2 Складання бюджетних запитів

4.3.2.1 Форма 20хх-1

У загальній частині Формі 20хх-1 відображається код та назва відомства, що відповідає вибраному варіанту бюджету (Рисунок  4.3.5), ознака та дата затвердження. Також є дві кнопки «Звіт» та «Небаланси». 
[image: image63.png]=



 - формує звіт по бюджетним запитам, який також формується в папці «Звіти по бюджетним запитам» – «Форма 20хх-1». 
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 - формує звіти по небалансу, які доступні також в папці «Звіти» - «Звіти по небалансу бюджетних запитів».
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Рисунок  4.3.5 – Загальний вигляд форми 20хх-1
«Затв.» - ознака затвердження; 
«Дата затвердження» - дата затвердження (при затвердженні дата ставиться автоматично - поточна).
Детальна частина  Форми 20хх-1 складається з 3-х пунктів (Рисунок  4.3.6):

- [image: image66.emf]2. Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету.
- 3. Стратегічні цілі та завдання головного розпорядника бюджетних коштів.

- 4. Розподіл граничного обсягу видатків.

Для введення інформації за визначеним пунктом  Форми 20хх-1 необхідно вибрати опцію меню «Піддокументи» (клік лівою кнопкою «миши»), у нізподаючому списку встанови курсор на потрібний пункт та нажати ліву кнопку «миши» (Рисунок  4.3.6), також під документи можна відкрити виділив назву відомства та натиснути праву кнопку миші (Рисунок 4.3.7).
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Рисунок  4.3.6 – Детальна частина  форми „Форма 20xх-1”

Після чого відкривається певна форма для вводу інформації з наведених нижче.
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Рисунок 4.3.7 – Детальна частина  форми „Форма 20xх-1”
4.3.2.1.1 Пункт 2. Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету 
Вікно «2. Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету» надає можливість для введення та редагування тексту, який може складатися з однієї чи більше частин. Кожен запис у вікні відповідає одній  частині тексту та має порядковий номер (Рисунок 4.3.8). 
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Рисунок 4.3.8 – «Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету»

Додавання частини тексту.

Для введення нової частини тексту до форми необхідно на панелі інструментів головного вікна натиснути «Дії» і вибрати [image: image70.png]


 - Додати (клік лівою кнопкою «миши»),  після чого у вікні з’явиться запис із порядковим номером. Далі встановити курсор на поле «Основна мета» нового запису та натиснути двічі ліву кнопкою «миши» (Рисунок 4.3.8).

У вікні «Основна мета», що відкрилося (Рисунок 4.3.9) додати необхідний текст  вручну або за допомогою кнопки [image: image71.png]


, додати раніше  відмічений текст та закрити вікно.
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Рисунок 4.3.9 - Вікно «Основна мета» пункту 2. Основна мета діяльності головного розпорядника Форми 20хх-1
Новому запису, що додається за замовченням присвоюється черговий номер за порядком.

Для зміни порядкового номеру запису необхідно у полі «№» змінити номер на інший. При цьому користувач повинен слідкувати щоб номери записів не дублювалися.
При подальшому відображенні на екран усі записи будуть виводитися за встановленим порядком.

Редагування частини тексту.

Для редагування необхідно у вікні «2. Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету» встановити курсор на поле «Основна мета» рядка, що потребує змін та натиснути двічі ліву кнопкою «миши». У вікні «Основна мета», що відкрилося відредагувати текст та закрити вікно. 
Видалення частини тексту.

Для видалення частини тексту необхідно у вікні «2. Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету» встановити курсор на рядку, що містить текст якій потрібно видалити та натиснути на панелі інструментів форми кнопку [image: image73.png]


 - знищити.
4.3.2.1.2 Пункт 3. Завдання та показники результату діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету
Вікно «3. Завдання та показники результату діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету» надає можливість для введення та редагування інформації про завдання ГРК, які визначені планами його діяльності на плановий рік та наступні за плановим бюджетні періоди (Рисунок 4.3.10).
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Рисунок 4.3.10 - Форма 200х-1 пункт 3. Завдання та показники результату діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету
Для додавання завдання в рамках цілі слід натиснути кнопку [image: image75.png]


 і ввести назву завдання у список. Для редагування завдання треба двічі клацнути на завданні, внести необхідні зміни. Видалити завдання можна, обравши його та натиснувши кнопку [image: image76.png]


.
4.3.2.1.3 Пункт 4. Розподіл ГОВ

Вікно «4. Розподіл граничного обсягу видатків/надання кредитів загального фонду державного бюджету на 20__ рік та індикативних прогнозних показників на 20__ і 20__ роки за бюджетними програмами» надає можливість для введення та редагування інформації про розподіл ГРК граничного обсягу видатків/ надання кредитів загального фонду на плановий рік, доведеного Мінфіном, та прогноз видатків/ надання кредитів загального фонду на наступні за плановим два роки за бюджетними програмами. 
Введення та редагування

При відкриття вікна набір записів за бюджетними програмами формується Системою автоматично за даними попередніх років та проектного довідника програмної класифікації (Рисунок 4.3.11).
Колонки з номером року генеруються на основі даних обраного в Системі поточного бюджету, наприклад: «Поточний рік» - «2012», «Поточний рік +1» - «2013», «Поточний рік - 1»-  «2011». В поле «Номера стратегічни цілей»  вибирається стратегічна ціль для якої використовується дана прогама. Стратегічні цілі вводяться в пункті 3 форми 1 бюжетного запиту.
Якщо дія бюджетної програми зупиняється і відповідно по ній не передбачається заповнювати бюджетний запит на певний рік, то відповідна клітинка буде мати сірий колір.
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Рисунок 4.3.11 - Форма 20хх-1 пункт 4. Розподіл ГОВ
Вводити та редагувати значення можна тільки в клітинках, які мають білий колір фону.
Для перегляду повного тексту в колонках 2 та 3 необхідно навести курсор миші на потрібну клітинку і почекати. Через 1 секунду з’явиться підказка з повним текстом клітинки, на яку наведено курсор миші. 
В нижній частині форми знаходиться рядок «ВСЬОГО» в якому автоматично підраховуються суми за всіма рядками, ГОВ та різниця.
4.3.2.2 Форма 20хх-2
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Рисунок 4.3.12 – Загальний вигляд форми “Форма 20хх-2”

У загальній частині Форми 20хх-2 відображається перелік завантажених бюджетних програм обраного розпорядника (Рисунок 4.3.12) з ознаками та датами затвердження. Доступні кнопки «Звіт» та «Небаланс». 

[image: image79.png]=



 - формує звіт по бюджетним запитам, який також формується в папці «Звіти по бюджетним запитам» – «Форма 20хх-2». 
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 - формує звіти по небалансу, які доступні також в папці «Звіти» - «Звіти по небалансу бюджетних запитів».

·  - натискання на «Затвердити всі програми» приведе до автоматичного затвердження всіх програм.

[image: image81.png]


 - «Зняти затвердження» - зніме «галочки» з всіх програм.

Детальна частина  Форми 20хх-2 складається з окремих пунктів (Рисунок 4.3.13), перелічених у пункті меню «Піддокументи». Також в під документи можна увійти, зробивши активним рядок списку програм, та натиснувши праву кнопку миші.
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Рисунок 4.3.13 - Детальна частина  форми „Форма 20xх-2”

Для введення інформації за бюджетною програмою необхідно встановити курсор у вікні «Форми 20хх-2» на потрібну бюджетну програму, вибрати опцію меню «Піддокументи» (клік лівою кнопкою «миши»), у нізподаючому списку встанови курсор на потрібному пункті та нажати ліву кнопку «миши» (Рисунок 4.3.13).

4.3.2.2.1 Пункт 3.1.Мета бюджетної програми, строки її реалізації
Введення даних здійснюється аналогічно п. 4.3.2.1.1.
4.3.2.2.2 Пункт 3.2. Завдання бюджетної програми

Введення даних здійснюється аналогічно п. 4.3.2.1.1.

4.3.2.2.3 Пункт 3.3. Підстави реалізації  бюджетної програми

Введення даних здійснюється аналогічно п. 4.3.2.1.1.

4.3.2.2.4 Пункт 4.1 (4.2) Надходження для виконання бюджетної програми у 20_- 20_ роках
У пункті 4.1 заповнюється надходження для виконання бюджетної програми на плановий рік, а у пункті 4.2  - прогноз на наступні за плановим два роки. 

Графа „Надходження із загального фонду бюджету” містить показники, заповнені по загальному фонду бюджетної програми у пункті 3 Форми 200х-1.

Клітинки позначені символом „Х” редагувати не можна.

Пункти 4.1 та 4.2 „Надходження” розділені для зручності на три частини:

· доходи;

· фінансування;

· повернення кредитів.

Вигляд п. 4.1 розділ „Доходи” (див. Рисунок 4.3.14). Для того, щоб перейти в іншу частину цієї форми необхідно натиснути закладку з відповідною назвою. Частина „Фінансування” має вигляд, аналогічний частині „Доходи”. 

Для того, щоб вибрати код, по якому будуть заповнюватись показники у частині „Доходи” („Фінансування”, „Повернення кредитів”) пункту 4.1 (4.2), необхідно натиснути кнопку [image: image83.png]


 , на формі з’явиться новий пустий рядок, при натисканні «…» із довідника відповідної класифікації, що відкриється треба вибрати потрібний код (Рисунок 4.3.15). Для фінансування код можливо обрати тільки з наступного переліку: 401102, 401201, 501000, 502000, 504000, 602100, 602200, 604100, 604200. Вибір коду проводиться подвійним натисканням лівої кнопки миші. Для видалення заповненого коду необхідно виділити будь-яку клітинку в цьому рядку і натиснути кнопку [image: image84.png]


.
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Рисунок 4.3.14 - Форма 20хх-2 пункт 4.1 Прогноз надходжень для виконання бюджетної програми –Розділ «Доходи»
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Рисунок 4.3.15 - Перелік кодів класифікації доходів для вибору у пунктах 4.1 і 4.2

При цьому частина „Повернення кредитів” відрізняється від частин „Доходи” та „Фінансування” наявністю на формі додаткового переліку бюджетних програм, по яких планується повернення кредитів до бюджету. До цього списку входять програми, по яких у п. 4 форми 20хх-1 стоїть „0” по 20хх році. Крім того у цьому списку буде відсутня програма, по якій в даний час заповнюється цей пункт. При заповненні цієї форми за бюджетною програмою, по якій по спеціальному фонду бюджету планується надання кредитів або здійснення видатків, не заборонених законодавством за рахунок повернення кредитів до бюджету, необхідно спочатку вибрати програму, по якій планується зазначене повернення кредитів, а потім, натиснувши кнопку  [image: image87.png]


, вибрати необхідний код класифікації кредитування.
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Рисунок 4.3.16 - Форма 20хх-2 пункт 4.1 Частина „Повернення кредитів”

4.3.2.2.5 Пункт 5. Виклад запиту видатків/надання кредитів. 

У пункті 5.1 (5.2) (Рисунок 4.3.17) наведено перелік кодів економічної класифікації (класифікації кредитування), в розрізі яких заповнюються показники. Якщо по бюджетній програмі заповнено показники у пункті 5.1, то по ній заборонено заповнювати показники у пункті 5.2  і навпаки.
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Рисунок 4.3.17 - Форма 20хх-2 пункт 5.1 Виклад запиту видатків за бюджетною програмою в розрізі економічної класифікації

4.3.2.2.6 Пункти 5.3, 5.4 Виклад запиту видатків/надання кредитів на прогнозні роки

У пункті 5.3, 5.4 наведено перелік кодів економічної класифікації та класифікації кредитування, в розрізі яких заповнюються показники на прогнозні роки. Процедура вводу даних аналогічна до пп. 5.1 і 5.2.

4.3.2.2.7 Пункт 6.1 Виклад запиту видатків за бюджетною програмою в розрізі напрямів діяльності

У пункті 6.1 визначається перелік напрямів діяльності, виконання яких забезпечує реалізацію цієї бюджетної програми:
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Рисунок 4.3.18 - Форма піддокументу “6.1 Виклад запиту видатків за бюджетною програмою в розрізі напрямків діяльності”
У графі 2 – назва напряму діяльності (вибирається із наведеного переліку, в разі необхідності – доповнюється новим записом, натиснувши «+» - додаємо рядок та заповнюємо вручну);

У графі 3,6,9 – проект загальних видатків на звітній, затверджений та плановий роки за напрямами діяльності, виходячи з граничного обсягу на відповідні роки;

У графі 4,7,10 – проект спеціальних видатків на звітній, затверджений та плановий роки за напрямами діяльності, обрахованих головним розпорядником на відповідні роки.

4.3.2.2.8 Пункт 6.2 Виклад запиту видатків за бюджетною програмою в розрізі напрямів використання коштів.

[image: image91.png]81 6.2. Buwnan 3anw7y BwaaTKis 33 GIOIKETHOI NPOTPaOIo B PO3PIZi HANPAMIR BHKOPHCTAHHA KOWTIE

|
BELEED e x 2

2011 pik (rporrios) 2012 ik (rporrios)

saranchi | crewamsi | pasom | sarameei | cneuianeri | pasom

2 SniAcHers unpa s Cepor AepKaEHOTD 63135 5062 7725 73575 5778 83353
3 Kaswavesicere o6onrosysana kourie aepxa 7942944 4335 79973 8570435 43035 61347

? Kepieruteo Ta ynpasnini y cbepi birarcie 601282 4505 BOI725  B4BTE34 4586 B43242

14023952 14080554 15131844 57389 15189243





Рисунок 4.3.19 - Форма 20хх-2 пункт 6.2 Виклад запиту видатків/надання кредитів за бюджетною програмою в розрізі напрямів використання коштів

У пункті 6.2 процедура введення даних загалом не відрізняється від п.6.1, але дані вводяться для прогнозних років.

4.3.2.2.9 Пункт 7.1 (7.2) Результативні показники, які характеризують виконання бюджетної програми.

У п.7 заповнюється інформація щодо результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми (див.Рисунок 4.3.20). На блакитному фоні наведено перелік груп результативних показників, які використовуються при заповненні цього пункту. Для вибору результативного показника необхідно спочатку вибрати групу результативних показників, а потім натиснути кнопку [image: image92.png]


. З’явиться перелік результативних показників, що входять до складу відповідної групи за вибраною бюджетною програмою (Рисунок 4.3.21).
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Рисунок 4.3.20 - Форма 20хх-2 п. 7.1. Результативні показники, які характеризують виконання бюджетної програми
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Рисунок 4.3.21 - Форма вибору результативного показника

У пункті 7.1 є можливість вибрати результативний показник із запропонованого переліку або ввести новий натиснувши «…» (Рисунок 4.3.21). Процедура вводу нового показника така сама, як і описана раніше для введення нових напрямів використання коштів у пункті 6.1. При цьому, для кожного нового результативного показника необхідно обрати відповідну одиницю виміру із спадаючого списку „Од. виміру”. 

Для кожного результативного показника, по якому заповнюється інформація у пункті 7.1, обов’язково заповнюється графа 4 „Джерело інформації” (див. Рисунок 4.3.22). 
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Рисунок 4.3.22 – Джерело інформації

У пункті 7.2 процедура введення даних загалом не відрізняється від п.7.1, але дані вводяться для прогнозних років.

4.3.2.2.10 Пункт 8. Структура видатків на оплату праці.

Вигляд форми для заповнення пункту 8 представлено на рисунку Рисунок 4.3.23Помилка! Джерело посилання не знайдено.. 

У цьому пункті не можна додавати нові записи. При відкритті цього пункту відразу відображається весь перелік структури видатків на оплату праці, в розрізі якого необхідно заповнювати показники у цьому пункті. При цьому, в останньому рядку додатково наводяться видатки на оплату праці штатних одиниць за загальним фондом, що враховані також у спеціальному фонді. Цей рядок заповнюється лише по спеціальному фонду і цифри в ньому не повинні перевищувати суму у відповідних колонках „ВСЬОГО”.
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Рисунок 4.3.23 - Форма 20хх-2 п. 8 Структура видатків на оплату праці 
  
4.3.2.2.11 Пункт 9. Чисельність зайнятих у бюджетних установах.

У пункті 9 потрібно навести чисельність зайнятих у бюджетних установах в розрізі наведеного переліку категорій працівників згідно з штатним розписом та фактично зайнятими посадами за категоріями, починаючи з минулого (звітного) і до останнього з трьох наступних років, що прогнозуються. 

При цьому, не обов’язково застосовуються всі категорії працівників, що пропонуються за конкретною бюджетною програмою, оскільки ці категорії сформовані згідно з координуванням бюджетних програм відповідним структурним підрозділом Мінфіну. Тобто за всіма бюджетними програмами, відповідальним за які є певний структурний підрозділ Мінфіну, відображається однаковий перелік категорій працівників.

При цьому, слід навести окремо: штатні одиниці та фактично зайняті посади, які утримуються за рахунок загальних видатків (у графі „загальний фонд” („ЗФ”)), та штатні одиниці і фактично зайняті посади, які утримуються за рахунок спеціальних видатків (у графі "спеціальний фонд" („СФ”)).

Вигляд форми для заповнення пункту 9 див. Рисунок 4.3.24. Для додавання та вилучення категорій працівників використовуються відповідно кнопки [image: image97.png]


.
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Рисунок 4.3.24 - Форма 20хх-2 п. 9. Чисельність зайнятих у бюджетних установах 
4.3.2.2.12   Пункт 10.1 (10.2) Перелік державних цільових програм, які виконуються в межах бюджетної програми 
Вигляд форми для заповнення пункту 10.1 див. Рисунок 4.3.25.
Для додавання та вилучення державних цільових програм використовуються відповідно кнопки [image: image99.png]


 та [image: image100.png]


.
У графах 5 „Короткий зміст заходів за програмою” та 12 ”Примітка” заповнюється текст так само, як описано для п.2 форми 20хх-1 „Мета (місія) діяльності головного розпорядника”. Для перегляду повного тексту у графах 3 та 4  треба натиснути «…».
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Рисунок 4.3.25 - Форма 20хх-2 пункт 10.1. Перелік державних цільових програм, які виконуються в межах бюджетної програми

Кожна цільова програма має свій строк дії, який визначається роком початку та роком завершення дій програми. Якщо зазначені для заповнення роки не входять у цей часовий інтервал (рік початку дії програми – рік завершення дії програми), то клітинки по відповідному року будуть помічені сірим кольором фону і редагувати значення в них буде неможливо.

У пункті 10.2 процедура введення даних загалом не відрізняється від п.10.1, але дані вводяться для прогнозних років.

4.3.2.2.13 Пункт 12.1 Таблиця аналізу управління кредиторською заборгованістю по загальному фонду в проектному  році:

Вигляд форми для заповнення пункту 12.1 див. Рисунок 4.3.26. У полях, що помічені білим кольором, заповнюються показники в розрізі наведеної економічної класифікації. Показники у графі 4 редагувати не можна, вони проставляються автоматично із графи 3 пункту 5.1 форми 20хх-2.  Показники у графах 7 та 10 розраховуються автоматично.
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Рисунок 4.3.26 - Форма 20хх-2 пункт 12.1 Таблиця аналізу управління кредиторською заборгованістю по загальному фонду в проектному році
4.3.2.2.14 Пункт 12.2 Таблиця аналізу управління кредиторською заборгованістю по загальному фонду в попередніх роках 

Зовнішній вигляд форми для заповнення пункту 12.2 див. Рисунок 4.3.27. 

У полях, що помічені білим кольором, заповнюються показники в розрізі наведеної економічної класифікації. Показники у графах 3, 4 та 8 редагувати не можна, вони проставляються автоматично відповідно із графи 6 пункту 5.1, графи 6 пункту 12.1 та графи 9 пункту 5.1 форми 20хх-2. Показники у графах 7, 9 та 12 розраховуються автоматично.
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Рисунок 4.3.27 - Форма 20хх-2 пункт 12.2 Таблиця аналізу управління кредиторською заборгованістю по загальному фонду в попередніх роках

4.3.2.2.15 Пункт 12.3 Таблиця аналізу дебіторської заборгованості. 

Зовнішній вигляд форми для заповнення пункту 12.3 див. Рисунок 4.3.28.

У полях, що помічені білим кольором, заповнюються показники в розрізі наведеної економічної класифікації. Показники у графі 4 редагувати не можна, вони проставляються автоматично із графи 3 пункту 5.1 форми 200х-2. У графах 8 та 9 заповнюється текст так само, як описано для графи 4 „Джерело інформації” пункту 7.1.
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Рисунок 4.3.28 - Форма 20хх-2 пункт 12.3 Таблиця аналізу дебіторської заборгованості

4.3.2.2.16 Пункт 12.4 Перелік положень нормативно-правових актів.

Зовнішній вигляд форми для заповнення пункту 12.4 див. Рисунок 4.3.29.

Таблиця заповнюється записами, кожен з яких містить інформацію про певний нормативно-правовий акт, не забезпечений бюджетними ресурсами. Для додавання запису в таблицю необхідно натиснути кнопку [image: image105.png]


. При цьому номер по порядку проставляється автоматично (наступний за максимальним існуючим). Порядковий номер запису можна редагувати.

У графах 2, 3 та 7 заповнюється текст так само, як описано для графи 4 „Джерело інформації” пункту 7.1. У графах 4 та 5 заповнюються необхідні показники, графа 6 розраховується автоматично.
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Рисунок 4.3.29 - Форма 20хх-2 пункт 12.4 Перелік положень нормативно-правових актів
4.3.2.2.17 Пункти 12.5 Пояснення щодо аналізу управління зобов’язаннями по загальному фонду та 13 Юридичні підстави та пояснення щодо проведення видатків спеціального фонду.

У пунктах 12.5 та 13 заповнюється текст так само, як текст у пункті 2 „Основна мета діяльності головного розпорядника” Форми 200х-1 (п. 4.3.2.1.1).

4.3.2.3 Форма 20хх-3

Зовнішній вигляд форми див. Рисунок 4.3.30. При відкритті форми автоматично обирається пункт “Деталізація по кодам економіки та кредитування”. Перелік програм у верхній частині вікна не створюється автоматично, як у формі 20хх-2.

Для додавання бюджетної програми необхідно натиснути кнопку [image: image107.png]


 і в списку програм, що з’явився, виконати подвійне натиснення лівої кнопки миші на програмі, яку слід додати. Додавати можна тільки ті бюджетні програми, які згідно з положеннями нормативно-правових актів (пункт 12.4. форми 20хх-2) не забезпечені доведеним граничним обсягом видатків/ наданих кредитів загального фонду на плановий рік і є пріоритетними. Дані заповнюються з деталізацією по кодам економіки та кредитування. В гр.8,10,12 – заповнюються тільки ті бюджетні програми, які не забезпечені прогнозним обсягом видатків на наступні за плановим три роки, мають посилання на нормативний документ і є пріоритетними.

Тому, в графах 6, 8, 10 та 12 проставляється лише додаткова потреба (+) до граничного обсягу на плановий рік та прогнозного обсягу на наступні три роки, а сума в графах графи 6 не може перевищувати суми в графах гр.6 пункту 12.4. форми 20хх-2 за відповідними бюджетними програмами.

Графи 3, 4 та 5 заповнюються автоматично показниками відповідно із граф 3, 6 та 9 пунктів 5.1 та 5.2 форми 20хх-2, графи 7, 9, та 11 – показниками із граф 3, 6 та 9 пункту 5.3 форми 20хх-2. Під переліком бюджетних програм розташоване поле, в якому відображається назва поточної бюджетної програми (тобто програми, по якій будуть зберігатись введені дані).

Для видалення програми необхідно натиснути кнопку [image: image108.png]


.
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Рисунок 4.3.30 - Вигляд вікна для заповнення форми 20хх-3
Форма 200х-3 складається із 7 частин для кожної введеної програми:

Деталізація по кодам економіки та кредитування.

2.1.1. Обґрунтування необхідності додаткових коштів на 20хх рік.

2.1.2 Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми.

2.1.3. Наслідки на 20хх рік у разі невиділення додаткових коштів.

2.2.1. Обґрунтування необхідності додаткових коштів.

2.2.2 Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми.

2.2.3 Наслідки у разі невиділення додаткових коштів.

4.3.2.3.1 Форма 20хх-3 „Обґрунтування необхідності додаткових коштів із загального фонду в розрізі напрямів діяльності, вплив у разі виділення цих коштів на виконання бюджетних програм, в тому числі в розрізі результативних показників” та „Наслідки у разі невиділення додаткових коштів із загального фонду та альтернативні заходи, зроблені для забезпечення виконання бюджетної програми”

У пунктах 2.1.1, 2.1.3, 2.2.1 та 2.2.3 заповнюється текст так само, як текст у пункті 2 „Основна мета діяльності головного розпорядника” Форми 20хх-1 (п.4.3.2.1.1).

4.3.2.3.2 Форма 200х-3 „Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми, у разі виділення додаткових коштів”

Зовнішній вигляд форми для заповнення частини 2.1.2 див. Рисунок 4.3.31. Всі графи таблиці, окрім останньої графи „20хх (проект) зміни у разі виділення додаткових коштів”, заповнюються автоматично із пункту 7.1 форми 20хх-2.
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Рисунок 4.3.31 - Форма 20хх-3 Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми
У графі „20хх (проект) зміни у разі виділення додаткових коштів” заповнюється необхідна інформація, що відображає зміну результативних показників.

Інформацію у графі „Джерело інформації” можна тільки переглянути (редагувати текст у вікні заборонено).

Форма для заповнення частини 2.2.2 має структуру, подібну до 2.1.2 (Рисунок 4.3.32). Графи таблиці, крім „20хх (20хх, 20хх) (прогноз) зміни у разі виділення додаткових коштів” заповнюються автоматично з пункту 7.2 форми 20хх-2. У перерахованих трьох графах заповнюється необхідна інформація, що відображає зміну результативних показників.
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Рисунок 4.3.32 - Форма 20хх-3 Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми
4.4 Робота з формою для складання розпису асигнувань 

Форма „Розпис„ (див.Рисунок 4.4.1) призначена для внесення сум по річному та помісячному розпису асигнувань. На формі доступні кнопки:
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 - формує звіти, які доступні в папці «Розпис» - «Звіти по розпису» - «Видатки»;
[image: image113.png]


 - формує звіти, які доступні в папці «Розпис» - «Звіти по розпису» - «Небаланс»;
[image: image114.png]


 - «Вивантажити» призначена тільки для вивантаження затверджених даних. Якщо вивантаження пройшло вдало, то файл з даними буде доступним за шляхом C:\Program Files \AIC KIT-XXI\IMPEXP\Exp. 

Умовно форму можна розділити на 4 частини:

1. В першій частині відображаються суми в цілому по головному розпоряднику:

· затверджені (загальний та спеціальний фонд);

· розподілені в річному розписі (загальний та спеціальний фонд);

· розподілені в помісячному розписі (загальний фонд);

Ця частина призначена тільки для перегляду.

2. В другій частині відображаються всі програми головного розпорядника коштів. Вона призначена для вибору програми, по якій буде заповнюватись розпис.

3. В третій частині відображаються суми по вибраній програмі:

· затверджені (загальний та спеціальний фонд);

· розподілені в річному розписі (загальний та спеціальний фонд);

· розподілені в помісячному розписі (загальний фонд);

Ця частина також призначена тільки для перегляду.

4. Четверта частина складається з трьох закладок:

· річний розпис;

· місячний розпис;

· розподіл власних надходжень СФ;

· розподіл надходжень СФ помісячний.

Крім того на формі розпису розташована кнопка „Знищити розпис”. По натисненню на неї вся інформація введена по розпису буде вилучена. 

Річний розпис

Ця закладка призначена для внесення та редагування сум річного розпису асигнувань. Тут відображається перелік кодів повної економічної класифікації або класифікації кредитування, в розрізі яких заповнюються показники річного розпису. При заповненні кодів кредитування використовуються тільки коди класифікації з надання кредитів. Якщо Користувач при розподілі перевищує затверджену суму по програмі, то йому видається повідомлення. При цьому, для зручності, дозволяється подальша робота Користувача, а сума, яку він перевищив, відображається червоним кольором.

В момент, коли загальна розподілена Користувачем сума по програмі менше затвердженої, сума буде відображатись стандартним кольором.
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Рисунок 4.4.1 - Загальний вигляд форми „Розпис” та „Річний розпис”
Помісячний розпис

Ця закладка призначена для внесення та редагування сум помісячного розпису асигнувань загального фонду (див. Рисунок 4.4.2). Тут відображається перелік кодів скороченої економічної класифікації або класифікації кредитування, в розрізі яких заповнюються показники помісячного розпису асигнувань загального фонду. Якщо Користувач при розподілі перевищує затверджену суму по програмі або розподілену суму по цій програмі у річному розпису, то йому видаються відповідні повідомлення. При цьому, для зручності, дозволяється подальша робота Користувача, а сума, яку він перевищив проти затвердженої суми по програмі, відображається червоним кольором.

В момент, коли загальна розподілена Користувачем сума по програмі менша затвердженої, сума буде відображатись стандартним кольором.

У разі, якщо законом буде передбачено заповнення помісячного розпису по спеціальному фонду, на цій закладці буде надано можливість вибору фонду по якому створюється помісячний розпис. Заповнювати помісячний розпис у цьому разі можна по обох фондах. 

Як у помісячному розписі так і у річному по кодам програмної класифікації, по яким здійснюється повернення кредитів, не можна вводити додатні числа. При спробі це зробити буде видано попередження, і число не перенесеться в базу. У помісячному розписі, крім того, заборонено вводити по таких програмах суми по загальному фонду (заборонено вибір фонду на формі).
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Рисунок 4.4.2 - Загальний вигляд форми „Розпис” та „Помісячний розпис”

Розподіл власних надходжень СФ
Ця закладка призначена для редагування у разі необхідності обсягів власних надходжень бюджетних установ проти врахованих під час затвердження Закону про Державний бюджет України за підгрупами (ККД 250101, 250102, 250103, 250104 та 250201, 250202) в межах груп відповідно ККД 250100 та 250200, оскільки у законі про державний бюджет зазначені надходження, затверджені в розрізі груп 250100, 250200 без розподілу за підгрупами. Тут відображається перелік кодів власних надходжень бюджетних установ, в розрізі яких можна редагувати обсяги власних надходжень, та обсяги, враховані під час затвердження закону про державний бюджет. Якщо Користувач при розподілі перевищує затверджену суму за групою 250100 або 250200 по цій програмі, то йому видається повідомлення, і необхідно привести зазначені показники у відповідність до закону про державний бюджет. При цьому, для зручності, дозволяється подальша робота Користувача.
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Рисунок 4.4.3 - Загальний вигляд форми „Розпис” та „Розподіл власних надходжень СФ”

Розподіл надходжень СФ помісячний.
Ця закладка призначена для помісячного розпису надходжень до спеціального фонду,   у разі, якщо помісячний розпис виконується по СФ. Якщо розпис надходжень по СФ не передбачено, то перейти на цю закладку неможливо. Редагувати можна всі коди по доходах, фінансуванню та поверненню кредитів, по яких надано суму у законі, крім кодів власних надходжень за підгрупами (ККД 250101, 250102, 250103, 250104 та 250201, 250202), які описано у пункті „Розподіл надходжень СФ”. У таблиці зліва наведені код, найменування та суми за законом і розподілена (сумарна за всі місяці) (розподілена сума не повинна перевищувати суму за законом). У таблиці справа наведено перелік місяців, згідно типу розпису, та поле для введення суми на кожен місяць. Якщо введено помилково суму  за деякий місяць, то для того, щоб її знищити, необхідно замість суми у таблиці внести пусте значення. 

Закладки „Фінансування” та „Доходи” мають однаковий зовнішній вигляд (Рисунок 4.4.4). На цих закладках зліва обирається код, а справа проставляються суми. Якщо у законі по програмі не передбачено сум по загальним надходженням СФ, то таблиці будуть пусті і їх не можна буде редагувати.

На закладці „Кредитування” наведено додатково перелік програм, з яких повертаються кредити (Рисунок 4.4.5). Цей перелік складається з програм, по яких подані загальні суми повернення кредитів у законі (додавати самостійно програми у цей перелік користувач не може). 

Вводити можна тільки цифри. При введенні символів у поле буде видано попередження. На закладці „Кредитування” можна вводити тільки від’ємні числа.

На цій закладці коди кредитування детальні, у той час, як у законі суми стоять по групуючих кодах, тому при затвердженні буде перевірено, щоб загальна сума по детальних кодах не перевищувала суму у законі по групуючому коду. Подивитися баланс по вказаній перевірці можна у відповідному звіті із групи звітів „Небаланс”. Крім того, при затвердженні розпису буде перевірено, щоб розподілені суми по цьому пункту не перевищували річну по програмі, а також буде перевірена рівність між помісячним розписом та розподілом надходжень.
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Рисунок 4.4.4 - Загальний вигляд форми „Розпис” та „Розподіл надходжень СФ помісячний: Доходи”
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Рисунок 4.4.5 - Загальний вигляд форми „Розпис” та „Розподіл надходжень СФ помісячний: Кредитування”












4.5 Паспорти бюджетних програм 

4.5.1 Робота з формою для заповнення паспорту бюджетних програм

Паспорт бюджетної програми формується автоматично, виходячи з інформації, заповненої у формі 20хх-2 бюджетних запитів. Якщо є необхідність редагувати або доповнити зазначену інформацію використовується документ „Паспорт бюджетної програми”.

На формі доступні кнопки:

[image: image120.png]


 -  дозволяє заповнити дані з бюджетних запитів;

· - дозволяє зняти затвердження зі всіх програм;

· - затвердити всі програми;

· - відкриває звіт по паспортам;

[image: image121.png]


 - дозволяє вивантажити лише затверджені дані. 
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Рисунок 4.5.1 - Вигляд форми для заповнення паспорту бюджетних програм

Перед початком роботи з паспортом бюджетної програми необхідно перенести до нього інформацію, яка введена у формі 20хх-2 у відповідних пунктах. Для цього передбачена кнопка [image: image123.png]


. При натисненні на цю кнопку буде виведено попередження.
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Після вищевказаного попередження з’явиться форма з переліком програм, по яких введено інформацію в бюджетному запиті (Рисунок 4.5.2).
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Рисунок 4.5.2 Вигляд форми для вибору програм, по яких буде перенесено інформацію

Для вибору програми, по якій необхідно здійснити перенос інформації, поставити галочку у квадраті напроти коду програми. Для швидкого виділення всіх програм у списку передбачено кнопку [image: image126.png]


-„Виділити все”. Якщо виділені не всі програми, то у паспорт буде перенесено дані тільки по тих програмах, що обрані. При натисканні на кнопку „Далі” буде виведене повідомлення (див. Рисунок 4.5.3), при натисканні кнопки „Ok” інформацію буде перенесено у Паспорт. При натисканні кнопки „Отмена” операцію буде скасовано.
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Рисунок 4.5.3 Попередження

Програма передбачає заповнення 10 – и пунктів паспорту:

4. Обсяг бюджетного призначення в розрізі економічної класифікації/ класифікації кредитування.

5. Законодавчі підстави для виконання бюджетної програми.
6. Стратегічні цілі головного розпорядника

7. Мета бюджетної програми.

8. Завдання бюджетної програми.

9. Напрями використання бюджетних коштів.

10. Перелік державних цільових програм, що виконуються в межах бюджетної програми.

11. Результативні показники, які характеризують виконання бюджетної програми.

12. Розподіл видатків в розрізі територій.
Пункт 6 заповнюється даними з пустка 4 форми 20хх-1.
Пункти 5, 7, 9 та 11 формуються, виходячи з інформації, заповненої відповідно у пунктах: 3.1, 3.2, 6 та 7 форми 20хх-2 бюджетного запиту. На початку роботи кожен з цих пунктів містить дані з відповідного пункту фори 20хх-2 бюджетних запитів. При необхідності цю інформацію можна змінювати чи доповнювати. Редагування інформації по кожному пункту здійснюється аналогічно заповненню відповідних пунктів форми 20хх-2 бюджетного запиту. 

У пункті 12 заповнюється розподіл затверджених у державному бюджеті видатків на централізовані заходи і програми в розрізі областей, міст Києва і Севастополя.

У пункті 10 заповнюється перелік державних цільових програм, які виконуються в межах бюджетної програми.

Кількість наведених у 10-му пункті показників за всіма групами не повинна перевищувати тридцяти одиниць.

До показників затрат належать також показники чисельності працівників бюджетних установ.

При цьому, оскільки показники ефективності та якості визначаються внаслідок використання декількох показників, слід зазначати джерела інформації щодо кожного з них.
4.5.1.1 Пункт 4. Обсяг бюджетного призначення в розрізі економічної класифікації/ класифікації кредитування.

Вигляд форми для заповнення цього пункту представлено на рисунку Рисунок 4.5.4.
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Рисунок 4.5.4 - Обсяг бюджетного призначення в розрізі економічної класифікації

Форма має наступні поля:

«КЕКВ» - код економічної класифікації.

«Найменування видатків за економічною класифікацією».

Дані вводяться тільки для поточного бюджету.

В нижній частині форми знаходиться рядок «ВСЬОГО» в якому агрегуються суми по всім рядкам.

4.5.1.2 Пункти 5 „Законодавчі підстави для виконання бюджетної програми” та 7 „Мета бюджетної програми”

У пунктах 5 та 7 редагується текст так само, як текст у пункті 2 „Основна мета діяльності головного розпорядника” Форми 20хх-1 (п. 4.3.2.1.1).

4.5.1.3 Пункти 6 «Стратегічні цілі головного розпорядника»

Вигляд форми для заповнення цього пункту представлено на рисунку Рисунок 4.5.5
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Рисунок 4.5.5 - Форма для заповнення пункту 6 паспорту бюджетної програми
При перенесені дашних з бюжєтни запитів до паспортів форма 6 заповнюється даними з пункта 4 колонки «Номера стратегічних цілей» форми 20хх-1. Також дану форму можна редагувати вручну, для зручності введення даних є можливість вибирати стратегічні цілі які вказнаі в пункті 3 форми 20хх-1.
4.5.1.4 Пункт 9. Напрями використання бюджетних коштів. 

Вигляд форми для заповнення цього пункту представлено на рисунку Рисунок 4.5.6.
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Рисунок 4.5.6 - Форма для заповнення пункту 9 паспорту бюджетної програми

У пункті 9 можна редагувати назви напрямів використання. А також заповнювати суми по загальному та спеціальному фондах, при цьому у колонці „Разом” буде підраховано суму по колонках ЗФ та СФ автоматично.

Редагувати суми по програмі можливо одночасно і для СФ і для ЗФ.

Додавання та вилучення напрямів діяльності здійснюється за допомогою кнопок [image: image131.png]


 та [image: image132.png]


 відповідно.

4.5.1.5 Пункт 10. Перелік державних цільових програм, що виконуються в межах бюджетної програми.

Вигляд форми зображено на рисунку Рисунок 4.5.7. У формі дозволено вводити суми по цільових програмах по загальному та спеціальному фондах. Програми в перелік додаються користувачем у ході роботи (на початку роботи перелік цільових програм пустий).

При додаванні у перелік цільової програми використовується довідник цільових програм з фільтрацією по терміну дії програм (не будуть виводитись програми, термін дії яких не включає поточний період). Додавання та вилучення записів здійснюється за допомогою кнопок кнопок [image: image133.png]
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 відповідно. Внесення коду цільової програми із довідника здійснюється шляхом подвійного натискання лівої кнопки миші на необхідну державну цільову програму.
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Рисунок 4.5.7 - Пункт 10. Перелік державних цільових програм, що виконуються в межах бюджетної програми

4.5.1.6 Пункт 11. Результативні показники, що характеризують виконання бюджетної програми.

 Вигляд форми зображено на рисунку Рисунок 4.5.8. Робота з формою аналогічна роботі з пунктом 7 форми 20хх-2.

По показниках груп „ефективності” та „якості” сума по фондах не рахується, тому поле суми пусте. У звіті по паспорту в цих полях також сум не буде.
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Рисунок 4.5.8 - Пункт 11. Результативні показники, що характеризують виконання бюджетної програми

4.5.1.7 Пункт 12. Розподіл видатків у розрізі територій.

Вигляд форми зображено на рисунку Рисунок 4.5.9. У цій формі необхідно ввести суми по фондах для тих території, для яких ці суми передбачені. Колонка „Разом” заповнюється автоматично. Перелік територій завжди відображається повністю. Змінити перелік користувач не може. 
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Рисунок 4.5.9 Пункт 12. Розподіл видатків у розрізі територій

4.5.2 Робота з формою «Інформація про виконання паспорту бюджетних програм» 

Перед початком роботи з формою необхідно перенести у неї інформацію з паспорту. Для цього передбачена кнопка [image: image138.png]


 - „Заповнити дані з паспортів”. При натисненні на цю кнопку відбувається заповнення форми даними з паспорту, перед чим видається повідомлення про можливість втратити дані, що вже введені у базі даних. Далі виводиться діалог для вибору програм, по яких буде переноситись інформація про виконання паспорту. 
На формі доступні кнопки:

[image: image139.png]


 -  дозволяє заповнити дані з бюджетних запитів;

[image: image140.png]


 -  дозволяє зняти затвердження зі всіх програм;

[image: image141.png]


 -  затвердити всі програми;

[image: image142.png]


 -  відкриває звіт про виконання паспорта бюджетної програми;

[image: image143.png]


- відкриває звіт «Порівняння п.4 та п.5 інформації про виконання паспортів». 

Вигляд цієї форми представлений на рисунку Рисунок 4.5.10.

Інформація про виконання паспорту бюджетної програми включає в себе 6 пунктів:
5. Видатки та надання кредитів за бюджетною програмою.

6. Напрями використання бюджетних коштів.

7. Видатки на реалізацію державних цільових програм.

8. Результативні показники бюджетної програми та аналіз їх виконання.

9. Розподіл видатків у розрізі територій.
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Рисунок 4.5.10 - Вигляд форми для заповнення інформації про виконання паспорту бюджетних програм

4.5.2.1  Пункт 4
нр
4.5.2.2 Пункт 5. Видатки та надання кредитів за бюджетною програмою.
Вигляд форми для заповнення цього пункту представлено на рисунку Рисунок 4.5.11.
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Рисунок 4.5.11 Форма для заповнення пункту 5 інформації про виконання паспорту

Форма включає в себе поля:

«Затверджено паспортом на поточний рік», «Касові видатки», «Відхилення».

4.5.2.3 Пункт 6. Напрями використання бюджетних коштів.

Вигляд форми для заповнення пункту 6 представлено на рисунку Рисунок 4.5.12.
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Рисунок 4.5.12 Форма для заповнення пункту 6 інформації про виконання паспорту

У пункті 5 можна заповнювати суми по загальному та спеціальному фондах, при цьому у колонці „Разом” буде підраховано суму по колонках ЗФ та СФ автоматично.

Редагувати суми по програмі є можливість одночасно і для СФ і для ЗФ.

4.5.2.4 Пункт 7. Видатки на реалізацію державних цільових програм.

Вигляд форми для заповнення пункту 7 представлено на рисунку Рисунок 4.5.13.
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Рисунок 4.5.13 Аналіз виконання видатків на реалізацію державних цільових програм

В списку цільових програм знаходяться тільки ті програми, що були в п.10 (див. п. 4.5.1.5). Редагувати можна тільки касові видатки.

4.5.2.5 Пункт 8. Результативні показники бюджетної програми та аналіз їх виконання.

Вигляд форми для заповнення цього пункту представлено на рисунку Рисунок 4.5.14.
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Рисунок 4.5.14 - Форма для заповнення 8-го пункту інформації про виконання паспорту

У колонках „Загальний фонд” та „Спеціальний фонд” блоку „Затверджено паспортом” інформація заповнюється із паспорта бюджетної програми. У колонках „Загальний фонд” та „Спеціальний фонд” блоку „Касові видатки” необхідно заповнити інформацію, що відображає фактичні результати виконання бюджетної програми. У разі відхилення інформації, затвердженої паспортом та фактично виконаної, необхідно дати відповідні пояснення у колонці „Пояснення”. Додавати або видаляти результативні показники не дозволяється.

По показниках груп „ефективності” та „якості” сума по фондах не рахується, тому поля сум пусті.

4.5.2.6 Пункт 9. Розподіл видатків у розрізі територій.

Вигляд форми зображено на рисунку Рисунок 4.5.914. У цій формі необхідно ввести суми по фондах для тих території, для яких ці суми передбачені. Колонка „Разом” заповнюється автоматично. Перелік територій завжди відображається повністю. Змінити перелік користувач не може. 
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Рисунок 4.5.15 Пункт 9. Розподіл видатків у розрізі територій

4.6 Робота з документом  «Соціальні виплати»  

Документ «Соціальні виплати» призначений для моніторингу стану наявності заборгованості із соціальних виплат із бюджетів усіх рівнів для вивантаження деталізованої інформації до АІС «Держбюджет». 

Документ складається  з наступних частин:

Список «Соціальні виплати» - на формі (Рисунок 4.6.1) у лівій верхній частині – призначений для відображення, створення та видалення дати для відображення детальної інформації про заборгованість із соц.виплат. Ознака [image: image150.png]


 - в колонці «Щомісячна» напроти дати означає, що інформація відображена за місяць, якщо поле пусте, то інформація відображена за тиждень.
У верхній частині форми розташована фільтрація по програмам та кнопка «Відобразити».

Список «Соціальні виплати на дату» - у верхній частині форми призначений для відображення інформації по заборгованості із соціальних виплат по групуючим показникам.

Список складається із таких колонок:

«Показник» -  відображає групуючи показники соціальних виплат;

«Заборгованість на початок місяця» - відображає інформацію про заборгованість на початок місяця;

«Поточні видатки на місяць, передбачені у бюджеті»;

«Фактично нараховано на місяць»;

«Загальний обсяг фінансування з початку місяця із загального фонду»;

«Загальний обсяг фінансування з початку місяця із спеціального фонду»;

«Заборгованість на звітну дату».

Список «Соціальні виплати детальний» - у нижній частині форми призначений для відображення детальної інформації по детальним показникам соціальних виплат. Колонки співпадають з верхньою частиною форми.
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Рисунок 4.6.1 – Загальний вигляд документу «Соціальні виплати»

4.7 Робота з документом «Чисельність працівників»
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Рисунок 4.7.1 – Загальний вигляд документу «Чисельність працівників»

Документ «Чисельність працівників» призначений для узагальнення інформації  про чисельність працівників бюджетних установ.

Документ складається з таких частин:

«Дата» - на формі (Рисунок 4.7.1) у лівій верхній частині - відображає дату початку першого півріччя та дату початку другого півріччя.

«Програма» - на формі зліва - відображає «Код КПКВ» - код програмної класифікації та назву програми.

«ЄТС» - на формі справа - єдина тарифна система. Має колонки:

«Тариф»;

«Штатна чисельність»;

«Фактично зайняті»;

«Вакантні посади».
«Довідник програм та відношення до ЄТС» має дві закладки: «Перелік програм для чисельності» (Рисунок 4.7.2), «Програми з ЄТС» (Рисунок 4.7.3) призначений для вибірки програм, по яким користувач хоче бачити інформацію про чисельність працівників в Документі «Чисельність працівників».
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 - означає, що дана  галузь вибрана.
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Рисунок 4.7.2 – Перелік програм для чисельності
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Рисунок 4.7.3 – Програми з ЄТС

4.8 Вибір звітних

Перед переглядом звітів користувачу необхідно вказати елементи, по яких формуватиметься звіт (звітні). Для виклику форми редагування звітних потрібно зайти в папку «Звітні» і вибрати один із наступних пунктів:

1. Програмна класифікація видатків – вибір програм для включення їх у звіт.

2. Класифікація фінансування.

3. Економічна класифікація – вибір кодів повної економічної класифікації для звітів річного розпису видатків.

4. Функціональна класифікація – вибір кодів функціональної класифікації видатків.

5. Класифікація кредитування.
6. Класифікація доходів.
7. Скорочена економічна класифікація – вибір кодів скороченої економічної класифікації для звітів по помісячному розпису видатків.

8. Класифікація показників соціальних виплат.
Для вибору звітних необхідно зайти в потрібні документи, поставити “галочки” на необхідних кодах (або зняти, якщо необхідно) та натиснути «Далі». Для вибору всіх кодів можна скористатись кнопкою [image: image156.png]


.

.

[image: image157.png]B3 Jemi
) Morpava knacisivain
) Knacinpixauin dinarcsoartn
) Exononivna knecupikatia
B Pumioranra knacupixait
) Knacusixauin xpemmygan
) Knacusixauin aoromie
) Cropovera exoowiwa Knacpixauin
) Knacixpixauis o asrc coiansrass sunar
3 3o
3 Dt opmiaticrn

e =
2=

=) 1 3500000 | Miicrepereo diraricis Yrpaitia
%)V 3501000 | Anapar Misicrepetea dinarcie Ukpairt

[ 3502000 | Pora nepaBHoro maiina Ukpaint

3503000 | Hepaswa nposiprs cngxcia Yrpaia

3504000 | Nepxasa kaswaseicsra cnyk6a kpairi

¥ 3505000 | Hepaena iancosa ncnexuia Ykpsin

[ 3506000 | Hepasha mamHa cngk6a Ypain

3507000 | Nepxaswa nogarosa cayx6a Ykpaint

I~ 3503000 | Hepcaswa k6 Ginancosors Monitopurry Ykpsi
[V 3509010 Kepiemwaureo 7a unpasivn y cpepi dinancosoro
I 3509020 | MepeniarorosKa Ta iaswuenss Keasiaiau y
™ 3509800 | JabicHer KariTansHora penoHTy SUauHKY N0 &





Рисунок 4.8.1 – Вибір звітних
4.9 Система обміну даними

Система обміну даними складається з таких підсистем: автоматичного вивантаження даних, універсального модулю вивантаження даних, універсального модулю завантаження даних та модулю завантаження довідників. 
4.9.1 Підсистема автоматичного вивантаження даних

Підсистема автоматичного вивантаження даних призначена для вивантаження даних відразу по затвердженню будь-якого модулю системи або його частини з мінімальним втручанням користувача. Після затвердження будь якого модулю системи (таких як: Пропозиції, Форма 20хх-1, Форма 20хх-2, Форма 20хх-3, Паспорти, Інформація про виконання паспортів, Розпис), що здійснюється встановлення галочки «затв.» як показано на рисунку Рисунок 4.9.1, підсистема встановлює чи має поточний бюджет бюджет, якому звітує(наприклад, другорядні розпорядники коштів звітують ГРК). Якщо такий бюджет знайдено, тобто вони знаходяться в єдиній базі даних, та користувач погоджується передати дані до ГРК (Рисунок 4.9.2) дані передаються на розгляд бюджету ГРК (Рисунок 4.9.3). Цей пакет даних далі відображається в документі «Універсальний модуль завантаження даних» у користувачів що управляють завантаженням даних до бюджету ГРК (Рисунок 4.9.5). Ці користувачі відмічають галочкою всі дані, що вони згідні завантажити, та встановивши режим завантаження (з перезаписом або  пропуском у разі однакових даних або з обєднанням даних)  завантажують дані у свій бюджет. Для цього необхідно натиснути на кнопку «Завантажити». Якщо користувач підзвітнього бюджету розтвердить  дані, що було передані до ГРК до того як ГРК їх завантажило , то вони будуть відізвані (Рисунок 4.9.4).

[image: image158.png]KBK.

Hases sigomcrea

Lara sare.

0

Wiricrepcren ainancie Jkpain

2

16062011





Рисунок 4.9.1 – Ознака затвердженності
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Рисунок 4.9.2 – Передача даних до ГРК
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Рисунок 4.9.3 – Повідомлення про передачу даних
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Рисунок 4.9.4 – Повідомлення про відізвані дані
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Рисунок 4.9.5 – Універсальний модуль завантаження даних
4.9.2 Документ «Модуль вивантаження даних»
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Рисунок 4.9.6 - Документ «Модуль вивантаження даних»

Документ «Модуль вивантаження даних» призначений для вивантаження даних  згідно з обраним переліком. В документі (Рисунок 4.9.6) у вигляді однорівневого дерева відображається перелік даних, що можна вивантажити. Користувач відмічає галочками ті пункти, що потрібно вивантажити та натискає кнопку «Далі>» і відкривається документ «Вивантаження інформації» (Рисунок 4.9.7) та розпочинається вивантаження інформації. На формі документу «Вивантаження інформації» відображається індикатор вивантаження, та виводиться лог процесу вивантаження. Якщо вивантаження пройшло вдало у вікні логу відобразиться повідомлення «Вивантаження даних завершено вдало».

Після закінчення вивантаження, форму вивантаження можна закрити, а в документі «Модуль вивантаження даних» за допомогою кнопки «<Назад» повернутися до попередніх сторінок та вибрати інші пункти для вивантаження.

На панелі інструментів знаходяться дві кнопки: [image: image164.png]
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 - за допомогою яких можна відповідно або вибрати всі пункти, або очистити вибір повністю.
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Рисунок 4.9.7 - Вивантаження інформації

4.9.3 Документ «Модуль завантаження довідників»
Перед початком завантаження довідники треба покласти в папку C:\Program Files\AIC KIT-XXI\IMPEXP\Imp. Папка «extracted» в папці Imp пуста і має залишатися пустою, видаляти її не треба.

Документ «Модуль завантаження довідників» призначений для завантаження довідників згідно з обраним переліком. В документі (Рисунок 4.9.8) відображається перелік довідників, що можна завантажити. Користувач відмічає галочками ті пункти, що потрібно завантажити, вибрає рік завантаження довідників та натискає кнопку «Далі>» і відкривається документ «Завантаження інформації» (Рисунок 4.9.9) та розпочинається завантаження інформації. На формі документу «Завантаження інформації» відображається індикатор завантаження, та виводиться лог процесу завантаження. Якщо завантаження пройшло вдало у вікні логу відобразиться повідомлення «Завантаження даних завершено вдало».

Після закінчення завантаження, форму завантаження можна закрити, а в документі «Модуль завантаження довідників» за допомогою кнопки «<Назад» повернутися до попередніх сторінок та вибрати інші пункти для завантаження.

На панелі інструментів знаходяться дві кнопки: [image: image167.png]
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 - за допомогою яких можна відповідно або вибрати всі пункти, або очистити вибір повністю.
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Рисунок 4.9.8 – «Модуль завантаження довідників»
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Рисунок 4.9.9 – Завантаження інформації
4.9.4 Документ «Універсальний модуль завантаження даних»
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Рисунок 4.9.10 – Універсальний модуль завантаження даних
Для завантаження надісланих файлів, їх треба покласти в папку C:\Program Files\AIC KIT-XXI\IMPEXP\Imp після чого вони стануть доступні в універсальному модулі завантаження.

Модуль призначено для завантаження даних, що були затверджені у підзвітніх бюджетах та файлів що надішли до системи. Складається з наступних полів: 

· «галочка» - відмітка що ідентифікує записи на завантаження;

· Призначення інформації – назва модулю до якого надійшла інформація;
· Ключове значення – значення, що ідентифікує належність інформації до певного зрізу, наприклад – код КПКВ. 
· Від кого – рівень та назва бюджету від якого надійшли дані, або назва файлу;
· Рівень – рівень звітності бюджету «ГРК» чи «ДРК», або «Файл» - якщо це надійшов файл;
· Назва бюджету – назва бюджету від якого надішла інформація або назва пункту завантаження відповідного файлу;
· Дата надходження – дата та час надходження інформації.
 Користувач відмічає галочкою всі дані, що він згіден завантажити, та встановлює режим завантаження(поле «При завантаженні даних по ключовим полям, що вже є в базі»):  
· перезаписувати – дані з однаковими ключами перезапишуться;

· пропускати – дані з однаковими ключами будуть ігноруватися;

· об’єднуватися – числові дані з однаковими ключами сумуються, а решта просто додається.

На панелі інструментів знаходяться дві кнопки: [image: image172.png]


 та [image: image173.png]


 - за допомогою яких можна відповідно або вибрати всі пункти, або очистити вибір повністю.

Далі необхідно натиснути на кнопку «Завантажити», що запустить процес завантаження даних (див.  REF _Ref297214019 \h 
 \* MERGEFORMAT ). Далі з’явиться повідомлення «Буде завантажено дані по всім відміченим надходженням. Продовжити?», при натисненні «Да», процес завантаження продовжиться, при натисненні «Нет» - перерветься. 

[image: image174.png]B T T ey —




Рисунок 4.9.11 – Повідомлення при завантаженні

Після вдалого завантаження кожного пункту відобразиться повідомленя про вдале завантаження (Рисунок 4.9.12)
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Рисунок 4.9.12 – Повідомлення при завантаженні

Кнопка «Переглянути» призначена для створення тимчасового бюджету. Після натискання на кнопку, з’явиться вікно :
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Далі треба натиснути на кнопку «Завантажити» , що запустить процес завантаження, після чого стане доступне вікно: 
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де можна переглянути введену інформацію, натиснувши праву кнопку миші і вибравши під документи. Після чого треба на основній формі натиснути «Завантажити» і тимчасовий бюджет буде завантажено. Завантажені тимчасові бюджети будуть відображатись у списку бюджетів після натискання на кнопку «Показати тимчасові» (див. п. 4.2.1).
При завантажені довідника «Одиниці виміру» може відобразитися повідомлення (Рисунок 4.9.13) про  те що підчас імпорту одиниць вимірі виникли виключні ситуації, що означає що в поточному бюджеті використовуються одиниці виміру які не існують в новій класифікації.
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Рисунок 4.9.13 – Повідомлення при виключні ситуації підчас імпорту

Переглянути перелік не актуальних одиниць виміру можна в формі за шляхом Caption://Root.Обмін інформацією.Виключні ситуації при імпорті.Виключні ситуації при імпорті (Рисунок 4.9.14)
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Рисунок 4.9.14 – Форма з відображенням переліку виключних ситуацій підчас імпорту

Форма складається з двох частин. В верхній частині в табличній формі відображається дата і тип імпорту, а в нижній частині опис виключної ситуації яка виникла підчас імпорту. Наприклад, на Рисунок 4.9.14 запис за «27.10.2014 12:10:10»   говорить про те що одиниця виміру «Мб» відсутня в поточному довіднику і якщо вона використовувалася  в системі (наприклад в БЗ Форма 2 пункт 7.1 і 7.2) її потрібно замінити на існуючу.

4.10 Формування звітів 

Для формування назви установи та підпису в звітах існує форма «Підпис». В полі «Опис» визначається назва установи в родовому відмінку, що буде використана в шапці звітів по паспортам. В полі «Відступ» вводиться кількість пустих рядків, що буде проставлено у звітах по паспортам або інформації про виконання паспорту перед пунктом 11. Розподіл видатків у розрізі територій. «Відступ» призначений для налаштування відображення звіту таким чином, щоб підпис не залишився на останній сторінці.
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4.10.1 Звіти по бюджетним запитам
Форма 2012-1
	БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 2012 РІК: загальний (Форма 2012-1)

	1.

 
	Міністерство фінансів України

 (найменування головного розпорядника коштів державного бюджету)
	          350

КВК

	2.
	 Мета діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету

	

	3.

 
	 Завдання та очікувані результати діяльності головного розпорядника коштів державного бюджету, які визначені планами його діяльності на плановий рік та на наступний за плановим два бюджетні періоди

	Найменування
	Одиниці 
виміру 
	2010 рік 
(звіт)
	2011 рік
(затверджено)
	2012 рік 
(проект)
	2013 рік
(прогноз)
	2014 рік
(прогноз)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1 
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	4. Розподіл граничного обсягу видатків/надання кредитів загального фонду на 2012 рік та прогнозу на 2013-2014 роки за бюджетними програмами:
	(тис. грн.)

	КПКВК
	Найменування  видатків та надання кредитів за програмною
класифікацією
	Відповідальний
виконавець
	КФКВ
	2010 рік
(звіт)
	2011 рік
(затверд.)
	2012 рік
(проект)
	2013 рік
(прогноз)
	2014 рік
(прогноз)

	1 
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 2012-2
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Форма 2012-3
	 БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 2011 РІК: додатковий (Форма 2012-3), п. 1-2.1

	 1.
	Міністерство фінансів України
	350

	
	(найменування головного розпорядника коштів державного бюджету)
	КВК

	 2. Додатковий запит на видатки/надання кредитів загального фонду державного бюджету.

	 2.1 Додатковий запит на видатки/надання кредитів загального фонду державного бюджету на 2012 рік

 за бюджетними програмами:

	 (тис. грн.)

	Код


	Найменування видатків за 
програмною
класифікацією
	2010 рік
(звіт)  
 

 
	2011 рік
(затверджено)
	2012 рік (проект)
	Обгрунтування необхідності додаткових коштів із загального фонду на 2012 (обов'язкове посилання на нормативний документ, відповідно до якого необхідно додаткові кошти) 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	граничний
обсяг
	необхідно
додатково +
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	 3
	4
	5
	6
	7

	Обгрунтування необхідності додаткових коштів із загального фонду на 2012 рік (обов'язкове посилання на нормативний документ, відповідно до якого потребуються додаткові кошти) 

	 Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми,

 у разі виділення додаткових коштів:  

	№  
з/п
	Показники
	Одиниця виміру
	Джерело інформації
	2012 рік (проект) 
в межах доведених граничних обсягів 
	 2012 рік (проект) зміни  
у разі виділення додаткових  коштів

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	БЮДЖЕТНИЙ ЗАПИТ НА 2011 РІК: додатковий (Форма 2012-3), п. 2.2

	2.2 Очікувані зміни потреби у видатках/наданні кредитів загального фонду державного бюджету на 2013 - 2014 роки

	

	 (тис. грн.)

	КПКВK
	Найменування видатків за 
програмною
класифікацією
	2013 рік (прогноз)
	2014 рік (прогноз)
	Обгрунтування необхідності додаткових коштів із загального фонду на 2013-2014 роки (обов'язкове посилання на нормативний документ, відповідно до якого необхідно 

	
	
	граничний
обсяг
	необхідно додатково +
	граничний
обсяг
	необхідно додатково +
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7   

	 

	Зміна результативних показників, які характеризують виконання бюджетної програми, у разі виділення додаткових коштів: 

	  

	№ 
з/п
	Показники
	Одиниця 
виміру
	Джерело інформації
	 2013 рік (прогноз) 
в межах доведених граничних обсягів 
	 2013 рік (прогноз) зміни  
у разі виділення додаткових  коштів
	 2014 рік (прогноз) 
в межах 
доведених граничних обсягів 
	 2014 рік (прогноз) зміни  
у разі виділення додаткових  коштів




4.10.2 Звіти по небалансу бюджетних запитів
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4.10.3 Пропозиції до ПОВ
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4.10.4 Звіти по розпису
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4.10.5 Звіти по паспортам 

Звіт «Паспорт бюджетних програм на рік (Нові)»
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4.10.6  Робота зі звітами по соціальним виплатам та по чисельності працівників

Звіти знаходяться за шляхом: «Звіти/ Звіти по соціальним виплатам», та «Звіти/ Звіт по чисельності працівників».

Перед відкриттям звіту необхідно задати рівень групування даних, який буде впливати на порядок відображення даних. Після натискання кнопки [image: image214.png]


 з’явиться вікно вибору групування (Рисунок 4.10.1).
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Рисунок 4.10.1 - Вибір параметрів для формування звіту «Соціальні виплати ГРК (універсальний)»

Групування обираються за допомогою кнопок навігації або подвійним натиском лівої кнопки “миші”. Виділивши записи в лівій частині вікна та натискаючи кнопку [image: image216.png]


 відбувається перенесення їх в праву частину вікна у необхідній послідовності, вибір групування. Вибудувавши необхідну послідовність групування потрібно натиснути кнопку “Так”.
Запис який перенесений в праву частину вікна задає зовнішній вигляд звіту та, відповідно, кількість записів у звіті. 

Для переміщення записів із правої части вікна в ліву служить кнопка [image: image217.png]


 (відміна групування). Для переміщення зразу всіх записів із лівої частини вікна в праву необхідно натискати [image: image218.png]"



, і [image: image219.png]


 - для переміщення всіх записів із правої частини вікна в ліву.

Далі треба вибрати дату, тип (щотижнева/щомісячна) та рік і натиснути “ОК”.

[image: image220.png]‘Duoporatist npo eTax giancyraST cOAME X BIOUAT i3 pricuesIOx GrooKe Tin cTasom 12

e tpi

Kon

Prr—

Safoprosaicns 1

Saramsodt o i s

Saramindtatoar
isascisa s Ty
v is creramoD

Safoprosaicns 1

o e Momas. sy wivmus is saramsors dory oray spimey mary
s
T | e, | Femoan [ e s rorasercs =
eprmae: [ pepauess plapansar) ssimors [satoprosasocri  [ssimoro |saoprosaoeri pchmp—
scsoro|  mpodmmos | Swmweri | sasmicmss | scsoro |mepiony smaqmmo nepioms [nepiomy [smaqmme nepioms) sesoro]| mpotimms





Рисунок 4.10.2 – Звіт «Соціальні виплати (універсальний)»

Перед відкриттям звіту «Чисельність працівників» необхідно задати рівень групування даних, який буде впливати на порядок відображення даних. Після натискання кнопки [image: image221.png]


 з’явиться вікно вибору групування (Рисунок 4.10.3). Далі вибираємо «тип» (на півріччя/ на рік) та рік. Після натискання «ОК» формується звіт, загальний вигляд див. Рисунок 4.10.4. 
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Рисунок 4.10.3 – Вибір параметрів
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Рисунок 4.10.4 – Звіт «Чисельність працівників»

4.10.7 Звіти по інформації про бюджет
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Для формування звіту «Інформація про бюджет за бюджетними програмами з деталізацією за кодами економічної класифікації видатків бюджету або класифікації кредитування бюджету» треба заповнити форму «Видатки та надання кредитів по бюджету». 

[image: image226.png]


- при натисканні на цю кнопку заповнюються колонки «план» з розпису. 

Колонки «факт» заповнюються вручну або завантаженням файлів казначейства по касовим видаткам (файли VYK_****.dbf, VYKC****.dbf , KRD_****.dbf, KRDC****.dbf, де * - любий символ). 
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5 Можливі проблеми під час розгортання

	Проблема
	Можлива причина
	Методи вирішення

	Неможливо підключитися до бази даних
	Не працює обчислювальна мережа
	Перевірити коректність підключення до комп’ютерної мережі

	
	Не вірно настроєні параметри доступу до бази даних
	Перевірити параметри доступу до бази даних та виконати необхідні настройки

	Неможливо розгорнути репозиторії інструментального засобу побудови сховища даних
	Не вірно встановлена локаль серверів та бази даних
	Для установки репозиторіїв необхідно встановити англійську локаль операційних систем серверів та в базі даних на якій розгортається репозиторій


6 Часті запитання та відповіді 
6.1 Як змінити статус головного розпорядника (ГРК->ДРК)?
У разі необхідності зміни статуса Головного розпорядника першого рівня на підпорядкованого розпорядника (Другорядний розпорядник) або при зміні КВК необхідно виконати наступні дії:

1. Зайти в клієнт АІС ГРК під адміністратором.

2.Відкрити АРМ керування бюджетами системи (Root -> Управління версіями бюджету -> Список бюджетів системи).
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Натиснути кнопку "Додати бюджет".

3. Додати новий бюджет за наступними кроками:
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Крок 1: Необхідно обрати новий код КВК, на який змінено Вашу установу

Крок 2: Необхідно обрати рівень нового розпорядника (Головний Розпорядник Коштів або Другорядний Розпорядник Коштів)

Крок 3: Якщо не встановлено прапорець, то поставити біля надпису "Зробити активним"

Крок 4: Зі списку "Створення на основі варіанту:" обрати той варіант бюджету, який є поточним (зі списку бюджетів системи, біля якого встановлено прапорець "Поточний")

Крок 5: Натиснути кнопку "Створити"

4. На запит створення нового бюджету натиснути "ОК"
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5. На запит надання всім користувачам системи прав на цей бюджет обрати "Так"
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6. Після цього система повинна створити новий бюджет і зробити його активним. Про це буде виведене повідомлення: «Бюджет створено вдало».
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7. Тепер можна закрити АРМ керування бюджетами системи натиснув кнопку "Зберегти та вийти".
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Після виконання процедури зміни бюджету необхідно перезавантажити довідники КПКВ та ДЦП, а також перезавантажити бюджетний запит.

6.2 Що робити, коли не відображається правий провідник – є тільки ліве вікно?
Для відображення в правій частині вікна провідника необхідно вивести контекстне меню на дереві документів та натиснути на пункт "Показати провідник"
6.3 Що робити, коли дані по програмам введені у формах, а звіти будуються пусті?
Необхідно пам'ятати, що при виконанні оновлень АІС КІТ - звітні обнуляються. 

Після виконання поновлення необхідно зайти в папку "ЗВІТНІ" та вибрати необхідні параметри.
6.4 Що робити, якщо дані у форми не вводяться?
Необхідно перевірити, чи не працює користувач під обліковим записом Admin, і даний обліковий запис призначений для управління обліковими записами користувачів та іншими параметрами саме програмного забезпечення, та має суттєві обмеження щодо роботи по функціональному призначенню АІС КІТ. Для роботи з інформацією по бюджетному процесу (бюджетні запити, паспорта, складання розпису та т.п.) необхідно використовувати облікові записи користувачів (наприклад, User, User2...).
6.5 Як розпочати роботу з бюджетом нового року?

Для створення нового варіанту бюджету на наступний рік на основі вже існуючого варіанту бюджету необхідно:

6. Зайти  в систему під адміністратором

7. Зайти в папку «Управління версіями бюджету»:
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8. Відкрити докумет «Список бюджетів системи» та встановити курсор на потрібному варіанті бюджету та натиснути кнопку «Перейти на наступний рік»:
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після чого з’явиться попередження: 
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Після підтвердження буде створено новий варіант бюджету на наступний рік, скопійовано класифікацію, якщо відстуня, та перенесено дані по Пропозиціям до ПОВ та КПКВ і Бюджетним запитам.
6.6 Як завантажити файл, що надійшов від Мінфіну?

Щоб завантажити файли, треба:

1. Надіслані файли покласти в папку C:\Program Files\AIC KIT-XXI\IMPEXP\Imp після чого вони стануть доступні в універсальному модулі завантаження. 

2. Зайти в клієнт АІС ГРК під адміністратором.

3. Обрати потрібний бюджет в Списку бюджетів системи.
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9. Зайти в «Універсальний модуль завантаження даних» та виконати загрузку.
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6.7 Як завантажити інформацію, що надійшла від другорядного розпорядника?

Завантаження від другорядного розпорядника виконується аналогічно, як в п. 6.6.

6.8 Як вивантажити файл для Мінфіну?

Щоб вивантажити дані, треба:

5. Затвердити дані.

[image: image242.png]£ oopua 20111 =
g a8 .

e Hesanancu

Trax] e =
[T Haionasna kovicia perynosars purs Kovaaneras o v, 03,02.2012





6. Зайти в клієнт АІС ГРК під адміністратором.

7. Вибрати потрібний бюджет в Списку бюджетів системи.
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8. Зайти в модуль вивантаження даних.
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9. Обрати потрібні модулі (відмітити [image: image245.png]


 ), виконати вивантаження.
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10. Якщо вивантаження пройшло вдало, то файл з даними буде доступним за шляхом C:\Program Files \AIC KIT-XXI\IMPEXP\Exp.
11. Надіслати вивантажені файли на ел. адресу budget@minfin.gov.ua 

(крім файлів по Соцвиплатам та Чисельності працівників, які необхідно відсилати за адресою splata@minfin.gov.ua).

6.9 Як передати інформацію головному розпоряднику?

Для передачі інформації головному розпоряднику, треба виконати 1-6  п.6.8.

Файл необхідно надіслати на адресу головного розпорядника.
6.10 Що робити, коли при завантаженні/вивантаженні файлу виникає помилка: "Invalid filename"?
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Дана помилка виникає , коли відсутня папка «extracted» за шляхами:

C:\Program Files\AIC KIT-XXI\IMPEXP\Exp, 

C:\Program Files\AIC KIT-XXI\IMPEXP\Imp.

Щоб виправити помилку, треба створити папку «extracted»  вручну.
6.11 Як передати інформацію від другорядного розпорядника головному розпоряднику, якщо їх бюджети знаходяться на одному сервері?

Для того, щоб передати інформацію від ДРК ГРК, якщо їх бюджети знаходяться на одному сервері, треба:
1. Зайти в клієнт АІС ГРК під користувачем.

2. Обрати бюджет ДРК з списку бюджетів системи, натиснути «Зберегти та вийти».

[image: image248.png]3] Roct
5L Ynpapsiven cepciav tromrery
) Cruncox Somers cicrenm
) Tpapa koprcrzasic
1 Koperioasi
Iibopaui npo cueTeny
Ly —

o

Dara =
craponns| Pix Moroui

KBK Pisens|  Hassa sigomcrsa Onuc Goaxery

220 IPK  Minicreporeo oceim i nauw, 1o LIPK: [2204]flepxciyx6ia mononiTa cropry pairu e 2012 pix. Bepois oia 0106.022012 2012
220 TPK_ Misicrepereo oceii Hayw, 1o TPK: [220Misicrepereo ocei i Hayw, monoai Ta cropry Ypaiiava 2012 pix. 08082011 2012
220 PK_ Misicrepereo oceim i wayw, 1o TPK[220Miicrepcro oosimi  Hauku, monoaiTa cropry Upain wa 2011 i £11.01.2012 2011
221 [PK_ Misicrepereo ocei i waw, 1o TPK: [221 Misicrepereo oceim i Hayw, mononi Ta criopry Yrpai (saranewone 08.082011 2012

ooof

Nloaaru Goaxcer | [Mepefiru wa nacryniui pix || Busasuru Soaxer || Hepeais npozpar

3Gepermu Ta suiTu

Moxasar Tavmacost





3.  Щоб передати дані, їх треба затвердити. При затвердженні, з’явиться повідомлення:
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4. При натисканні «Да» з’явиться повідомлення:
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Якщо користувач натисне «Нет», передачу даних буде відмінено.

5. Щоб завантажити передані від ДРК дані, треба зайти в клієнт АІС ГРК під адміністратором.
6. Обрати бюджет ГРК з списку бюджетів системи , натиснути «Зберегти та вийти»
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7. Зайти в універсальний модуль завантаження даних. 
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8. Відмітити [image: image253.png]


 потрібні пункти та натиснути «Завантажити», після чого з’явиться повідомлення:
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9. Після натискання «Да» буде видано повідомлення:
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10. Після натискання «Нет» завантаження буде відмінено.

11. Завантажені дані будуть доступні:
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